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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL COM!TE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE LAS MUJERES
En la Ciudad de México, siendo las catorce horas con ocho minutos, del dia lunes veintitrés de
noviembre del afio dos mil veinte, y de conformidad con lo publicado en la gaceta oficial de la Ciudad
de México nimero 318, estableciendo el acuerdo por el que se autoriza el uso de medios remotos
tecnologicos de comunicacion como medios oficiales para continuar con las funciones esenciales y se
establecen medidas para la celebracion de las sesiones de los Organos Colegiados en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracion Publica y Alcaldias de la
Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del Consejo de
Salud de la Ciudad de México, se encuentran reunidos de manera virtual con el objeto de celebrar la
Cuarta Sesi6n Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria
de las Mujeres (COTECIAD), el Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas en la Secretaria de las '\
Mujeres, y en uso de las facultades conferidas, en el articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México y el Manual Especifico de Operacién de este érgano colegiado, se encuentran reunidos las | \/
personas servidoras publicas siguientes: Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas Javier e
Rodriguez Bello Presidente; Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos Julio César Lopez
Ruiz y Secretario Técnico; Vocales: Jefa de la Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios y Responsable de la Oficialia de Partes Maestra Reyna Adela Bernal
Guzman; Directora Ejecutiva para una Vida Libre de Violencia y Responsable del Archivo Histdrico
Maestra Claudia Benitez Guzman; Directora General de Igualdad y Atencion a la Violencia de Género
Maestra Dulce Claudia Colin Colin; Directora Ejecutiva para el Acceso a la Justicia y Espacios de [
Refugio Lydia Maria de JesGs Miranda Eslava; Directora de Transversalidad, Seguimiento y V

B

Evaluacion como suplente de la Directora Ejecutiva de Igualdad Sustantiva Maestra Minerva
Rodriguez Orozco; Coordinadora de Asuntos Juridicos Maestra Sheila Vazquez Camacho;
Responsable del Organo Interno de Control en la Secretaria de las Mujeres Licenciada Lucero Grijalva
Aragon; Directora de Informatica y Sistemas de Registro Maestra Maria Cristina Cobos Lépez; v la
Subdirectora de Servicios Psicosociales Licenciada Maria Jiménez Diaz, con la finalidad de llevar

cabo la cuarta sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de las Mujeres para el ejercicio dos mil veinte

1.- Lista de Asistencia y declaracién de quérum legal.

Colegiado, da la bienvenida a la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de las Mujeres v, a efecto de realizar Ia declaracion
del quorum legal, pide al Secretario Técnico la verificacion de la lista de asistencia.

Javier Rodriguez Bello Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas y Presidente de este Organo C@'

Julio Cesar Lépez Ruiz Secretario Técnico de este Organo Colegiado. Agradece al Presidente, y §
procede a verificar la lista de asistencia, informando que se encuentran presentes once integrantes de :
este Organo Colegiado, por lo cual se puede llevar a cabo esta sesion.

Javier Rodriguez Bello Agradece al Secretario Técnico y, una vez verificada la lista de asistencia se \<
declara el quérum legal, quedando instalado el Comité Técnico Interno de Administracion de / .
Documentos de la Secretaria de las Mujeres, por lo que los acuerdos aqui tomados son validos, a U/
continuacion se dara lectura al acuerdo correspondiente-— -

NUMERO ACUERDO

Con fundamento en los articulos: 12 fraccién V, 25 y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México; numerales 9.4.6 y 9.4.7 de la Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos y el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de
SO-1VI2020/01 | Administracién de Documentos, una vez verificada la lista de asistencia se declara que existe el
quérum legal para celebrar la Cuarta Sesién Ordinaria 2020 del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de las Mujeres, por lo que todos los acuerdos
seran validos.

Acta nimero COTECIAD-02/2020 de la Cuaria Sesién Ordinaria 2020 del Comité Técnico Interno de Adminisiracion de
Documentos de la Secretaria de los Mujeres, celebrada el 23 de noviembre de 2020
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Javier Rodriguez Bello, agradece al Secretario por la lectura del acuerdo, solicita de lectura a la “}
orden del dia. \/

Julio César Lopez Ruiz, procede a dar lectura del orden del dia de la Cuarta Sesién Ordinaria del
COTECIAD. Como punto uno esté la lista de asistencia y declaracion del quérum legal; punto dos \/
Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia; punto tres seguimiento de acuerdos:

punto cuatro casos para autorizacion; cuatro punto uno Instrumentos de consulta archivisticos;

cuatro punto uno punto uno Inventario de archivo en tramite; cuatro punto uno punto dos
Inventario de archivo de concentracién; punto cuatro uno punto tres Inventario de
transferencia primaria; punto cuatro punto cuatro Control de correspondencia de salida: punto \
cuatro punto cinco Control de préstamo de expediente y estadisticas de usuario; punto cuatro LN
punto seis Tabla de determinantes de oficina; punto cuatro punto uno punto siete Mapa de Y
ordenacion topografica del acervo del archivo de concentracidon: cuatro punto dos Inscripcién
en el Registro Nacional de Archivos; cuatro punto tres Prontuario archivistico de la Secretaria
de las Mujeres; cuatro punto cuatro Protocolos sobre las medidas de cuidado y control en los
archivos en tiempos de pandemia; cuatro punto cinco Informe del Programa institucional de _
desarrollo archivistico 2019 y como caso niimero cinco, los Asuntos generales. U

Javier Rodriguez Bello, Instruye al Secretario consultar al pleno si tienen observaciones y/o
comentarios.

Julio César Lépez Ruiz, Consulta a las y los integrantes si tienen observaciones y/o comentarios a la
orden del dia, al no existir, se procede a la votacién; por unanimidad se aprueba la orden del dia, y
queda el acuerdo de la siguiente manera:

NUMERO ACUERDO

Con fundamento en los articulos: 12 fraccidn V, 25 y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México; numerales 9.4.6 y 9.4.7 de la Circular Uno Normatividad en Materia de Administracion
SO-1V/2019/02 | de Recursos y el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién

de Documentos, este Organo Colegiado aprueba el orden del dia de la Cuarta Sesion Ordinaria
2020.

Javier Rodriguez Bello, Indica al Secretario continuar con el desahogo del siguiente punto. ——-—---——---- @Q'

Julio César Lépez Ruiz, Indica que, el siguiente punto corresponde al seguimiento de acuerdos,

solicitando se omita su lectura, derivado de que fue enviado en sus carpetas con la finalidad de realizar
su analisis.

acuerdos, al no haber solicita al secretario continuar con la lectura del siguiente punto.

Javier Rodriguez Bello, Consulta al pleno si existen comentarios u observaciones al seguimiento de \
|}

Julio César Lépez Ruiz, El siguiente punto corresponde a los casos para autorizacién, siendo los
siguientes. Instrumentos de Consulta archivistica; la Inscripcién al Registro Nacional de Archivos, el )
Prontuario Archivistico, los Protocolos sobre las medidas de cuidado y control en los archivos en\\ /
tiempos de pandemia asi como el Informe del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2019, _>)
enviados con anterioridad en sus carpetas para su andlisis, se consulta a las y los integrantes del
Comité, si tienen comentarios u observaciones, al no existir se procede a la aprobacion de los /
Instrumentos de Consulta Archivistica: Inventarios de Archivo: en Tramite, Concentracion, |
Transferencia Primaria, Control de Correspondencia de Salida, Control de Préstamo de Expedientes y }}Q"
Estadisticas de Usuario, Tabla de Determinantes de Oficina y el Mapa de Ordenacion Topografica del

Acervo del Archivo de Concentracion, aprobados por unanimidad quedando el acuerdo de la siguiente
manera; ---- =

Acta nimero COTECIAD-02/2020 de la Cuarta Sesién Ordinaria 2020 del Comité Técnico Interno de Adminisiracion de
Documentes de la Secretfaria de las Mujeres, celebrada el 23 de noviembre de 2020
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NUMERO

ACUERDO

SO-1V/2020/03

Con fundamento en los articulos: 4 fraccion XXXV, 12 fracciones |, V, VI y X; 186, 25, 28, 32, 33,
34 y 35 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; numerales 9.2.1, 9.2.3, 9.3.5, 9.4.1, 9.4.8,
947, 9458, 9411, 9412 y 9.4.13 de la Circular Uno Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos, asi como €l Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
interno de Administracion de Documentos, este Organo Colegiado aprueba los Instrumentos de
control archivistico denominados: Inventaric de Archivo en Tramite, Concentracion,
Transferencia Primaria, Control de Correspondencia de Salida, Préstamo de expediente y
Estadisticas de Usuario, Tabla de Determinantes de Oficina y el Mapa de Ordenacion
Topografica del Acervo del Archivo de Concentracién, instruyendo al Secretario Técnico difunda
a las areas que integran esta Secretaria para su aplicacion, asi como su publicacion en la
pagina de internet y sean enviados a la Subdireccion de Administracidon y Control Documental de
la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas de la Ciudad de México para su registro.

Se procede a la votacion de la inscripcion al Registro Nacional de Archivos de la Secretaria de las
Mujeres al Archivo General de la Nacion, por unanimidad se aprueban la inscripcion, y queda de la

siguiente manera el acuerdo.

NUMERO

ACUERDO

SO-1V/2019/04

Con fundamento en los articulos: 11 fraccién 1V, 79, 80 y 81 de la'Ley General de Archivos; 12
fraccion 1V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, este QOrgano Colegiado aprueba la
Inscripcion de la Secretaria de las Mujeres al Registro Nacional de Archivos.

Se procedes a

aprueban el prontuario, y queda de la siguiente manera el acuerdo.

la votacion del Prontuario Archivistico de la Secretaria de las Mujeres, por unanimidad se

NUMERO

ACUERDO

SO-IV/2019/05

Con fundamento en los articulos: 4 fraccion XXXVII, 12 fracciones |, V, VI y X; 16, 25, 26, 32, 33,
34 y 35 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México: numerales 9.21,9.2.3,9.35,9.4.1,9.4.6,
947, 9438, 94.11, 9412 y 9.4.13 de la Circular Uno Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos, asi como el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, este Organo Colegiado aprueba el Prontuario
Archivistico de la de la Secretaria de las Mujeres, instruyendo al Secretario Técnico difunda a

las areas que integran esta Secretaria para su aplicacion, asi como su publicacion en la pagina
de internet.

Contintian con la votacién de los Protocolos sobre las medidas de cuidado y control en los archivos en
tiempos de pandemia, por unanimidad se aprueban los protocolos, indicados en el siguiente acuerdo. -

NUMERO

ACUERDOQ

S0O-1/2019/06

Con fundamento en los articulos: 4 fraccién XXXVII, 12 fracciones 1, V, VI y X; 16, 25, 26, 32, 33,
34 y 35 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; numerales 9.2.1, 9.2.3, 9.3.5, 941,945,
947, 9438, 94.11, 9412 y 9413 de la Circular Uno Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos, asi como el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, este Organo Colegiado aprueba los Protocolos sobre
las medidas de cuidado y control en los archivos en tiempos de pandemia, instruyendo al
Secretario Técnico difunda a las areas que integran esta Secretaria para su aplicacién, asi como
su publicacion en la pagina de internet.

Acta nGmero COTECIAD-02/2020 de la Cuarta Sesidon Ordinaric 2020 del Comité Técnico Inferno de Adminisiracion de

Documentos de la Secretaria de las Mujeres, celebrada el 23 de noviembre de 2020
3pES
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Contintian con la votacion del siguiente punto que corresponde al Informe del Informe del Programa

Institucional de Desarrollo Archivistico 2019, aprobado por unanimidad por este Organo, se procede a
su lectura.

NUMERO ACUERDO

Con fundamento en los articulos: 4 fraccion XXXVII, 12 fracciones |, V, Vi y X; 16, 25, 26, 32, 33,
34 y 35 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; numerales 9.2.1, 9.2.3, 9.3.5, 9.4.1, 9.4.6,
0.47, 948, 9.4.11, 8412, 9413 y 9.11 de la Circular Uno Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos, asi como el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
SO-1V/2019/07 Interno de Administracién de Documentos, este Organo Colegiado aprueba el Informe del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2019, instruyendo al Secretario Técnico sea
remitido a la Subdireccion de Administracion y Control Documental de {a Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México para su registro, asi como sea difundido en las areas que integran esta
Secretaria para su aplicacién, y su publicacion en la pagina de internet.

Javier Rodriguez Bello, agradece al Secretario, y procede a la lectura del Gltimo puntc que !
corresponde a los asuntos Generales, consultando al pleno si tiene un asunto: al no existir Y no
habiendo otro asunto en la orden del dia, agradeciendo la presencia de las y los integrantes, dando por
concluida la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de
la Secretaria de las Mujeres del dos mil veinte siendo las catorce horas con treinta y cinco minutos del
veintitrés de noviembre de dos mil veinte y de conformidad los articulos 4 fraccién XVIII, 12, 25 y 26 de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi como los numerales: 9.4.6 y 9.4.7 de la Circular Uno
2019 Normatividad en Materia de Administracién de Recursos y el Manual Especifico de Operacidn del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de las ujeres, se levanta
constancia mediante esta acta, firmando alcance por cada unoc de las y los que part;tliparon. --------------

PRESIDENTE SECRETARIO TECN_ICO R

= JAVIER RODRIGUEZ BELL —__ JULIO CESAR LOPEZ RUIZ

Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
I
|

VOCAL TITU LAR VOCAL TITULAR ]
RESPONSABLE DE LA OFICIALIA DE PARTES RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO
/% AN ( 3 ]
MTRA. REYNA ADELUA BERNAL GUZMAN MTRA. CLAU GUZMAN
J.U.D. de Recursos Matgriales, Abastecimiento y Directora Ejecutiva paca Libre de Violencia
Servjcios

\

N

Acta nimero COTECIAD-02/2020 de la Cuarta Sesidn Ordinaria 2020 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de ia Secretaria de las Mujeres, celebrada el 23 de noviembre de 2020
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VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR

\ i}
MTRA. DULCETCO COLIN LYpfA MA DE JESUS MIRANDA ESLAVA
Directora Genergl dé Igualdad 'y Atencion a la Direct jecutiva para el Acceso a la Justicia y
Violencia de Género Espacios de Refugio

VOCAL SUPLENTE REPRESENTANTE

. “/ Q“kq g(

MTRA. MINERVA’ HODF{IGUEZ OROZCO MTRA. SHEILA VAZQUEZ CAMACHO
Directora de Transversai!dad Seguimiento y Coordinadora de Asuntos Juridicos

" U T b.uk's-

Evaluacion
REPRESENTANTE REPRESENTANTE
MTRA. MARIA CRISTINA COBOS LOPEZ LCDA. LUCERO GRIJALVA ARAGON @y

Directora de Informatica y Sistemas de Registro Titular del Organo Interno de Control

ASESORA ><

LCDA. MARIA JIMENEZ DIAZ
Subdirectora de Servicios Psicosociales

Esta hoja de firmas corresponde al Acta ntimero 02/2020, de la Cuarta Sesidon Ordinaria del Comité
Tecnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de las Mujeres.

Acta nimero COTECIAD-02/2020 de lo Cuarta Sesion Crdinaria 2020 del Comité Técnico Inferno de Administracion de
Documentos de la Secrefaria de las Mujeres, celebrada el 23 de noviembre de 2020
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