
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CONTROL DE CORRESPONDENCIA DE SALIDA

N° 

Oficio

Fecha de 

elaboración

Nombre, cargo y dependencia del 

destinatario
Asunto área que solicita

Nombre de quien 

lo elaborá

Fecha de 

entrega

N° Control de 

Gestión

2 3 4 5 6 7 8 9

UNIDAD ADMINISTRATIVA 1

Av. Morelos N° 20, P.B. Colonia Centro, C.P. 06000,

Alcaldía de Cuauhtémoc de la Ciudad de México

Tel. 5512 2836 ext. 112

CIUDAD INNOVADORA

Y DE  DERECHOS



SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CONTROL DE CORRESPONDENCIA DE SALIDA

1

2

3

4

5

6

7

8
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