
Sistema Institucional de Archivos

Caratula Estandarizada de Expediente

1
Número de la Sección de la Unidad Administrativa (se obtiene del 

Cuadro General de Clasificación Archivística)
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4 5 6 7 8 9 10

12 Año de creación y conclusión del expediente

Valor documental primario Legal (Obtenido del Catálogo de 

Disposición Documental)6

Valor documental primario Fiscal (Obtenido del Catálogo de 

Disposición Documental)8

De ser el caso, la Serie Documental su destino final es histórica, 

indicarlo, (Obtenido del Catálogo de Disposición Documental)9

Número de la Sud sección de darse el caso, de la Unidad 

Administrativa (se obtiene del Cuadro General de Clasificación 

Archivística)

Códico de clasificación (se obtiene del Cuadro General de 

Clasificación Archivística)

2

3

Valor documental primario Administrativo (Obtenido del Catálogo 

de Disposición Documental)5

De ser el caso, la Serie Documental su destino final es para baja 

indicarlo, (Obtenido del Catálogo de Disposición Documental)10

Indicar extracto del asunto, como lo determine la Unidad 

Administrativa11

INSTRUCTIVO DE LLENADO

11

Indicar sí la Documentación pertenece algún Sistema Electrónico 

de Datos Personales (Obtenido del Catálogo de Disposición 

Documental)
4

Valor documental primario Contable (Obtenido del Catálogo de 

Disposición Documental)7

Subsección 2

Código 3

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE LAS MUJERES

Sección 1
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