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Presentacion -

De conformidad con el articulo 31 “Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo
en su portol electrénico, o mds tardar el tltimo dia del mes de enero del ofio siguiente al que se informa” derivado de lo anterior, a continuacidn se detalla
las acciones llevadas a cabo en el ejercicio 2020 del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2020 de la Secretaria de las Mujeres.

Cabe hacer mencion que derivado de lo establecido en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México nimero 306 publicada el pasado 19 de marzo de 2020,
mediante el cual establece el acuerdo qué, con la informacion difundida en el sitio web oficial de la Organizaciéon Mundial de la Salud, el brote de la
enfermedad por el nuevo virus COVID-19, denominado “coronavirus” fue notificado por primera vez en Wuhan, China, el 31 de diciembre de 2019. Que a
partir del conocimiento del brote de la enfermedad por el virus COVID-19, los medios de comunicacidn nacionales e internacionales, asi como las autoridades
de Salud, en los mismos ambitos, han dado seguimiento a su propagacion en diversos paises.

Que el 11 de marzo de 2020 la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) declard que la enfermedad por virus COVID-19 es oficialmente una pandemia, pues
hasta esa fecha se tenfa un registro de 118,000 positivos en 114 paises y las muertes ascendian a 4,291, por lo que la OMS y la Secretaria de Salud han
emitido recomendaciones a la poblacion para prevenir del contagio de la enfermedad del coronavirus (COVID-19); entre otras: mantener un metro de
distancia entre las personas, y limitar al maximo reuniones numerosas.

/

Que la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en sus articulos 1° y 4° la obligacion de todas las autoridades, en el ambito de su
competencia, de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, asi como de prevenir, investigar, sancionar y reparar las violaciones en
contra de éstos, y la Constitucidn Politica de la de Ciudad de México, en los articulos 4°, apartado A, numerales 1y 3, 9°, apartado D, numerales 3, incisos C) y
D) v 4, reconocen que toda persona tiene el derecho humano de proteccién a la salud y ésta Ultima prevé que las autoridades de la Ciudad de México deb
realizar acciones de prevencion, tratamiento y control de las enfermedades transmisibles, no transmisibles, cronicas e infecciosas.

o<

/

Que el articulo 4 de la Ley de Salud del Distrito Federal regula el derecho de proteccidn a la salud que tiene como finalidad, entre otras, la garantfa de
seguridad sanitaria a sus habitantes. Que de acuerdo con el articulo 16, fraccidn XVIIl de la Ley de Salud del Distrito Federal, la coordinacidn del Sistema de_
Salud de la Ciudad de México estd a cargo de la persona titular de la Jefatura de Gobierno, quien estd facultada para establecer las medidas que debera
atender la poblacidn para prevenir y controlar afectaciones y riesgos a la salud.
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Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de normatividad técnica
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Meta Disefiar los instrumentos de Control Archivisticos.

Accidn El responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos en concordancia con las y los responsables del archivo en trdmite de las dreas unidades asi como el

responsable del archivo de concentracion, llevaron a cabo la elaboracién de los instrumentos de control y consulta archivisticos siguientes:

1. Inventario de archivo en tramite

2. Inventario de archivo de concentracién

3. Inventario de transferencia primaria

4. Control de correspondencia de salida

5. Control de préstamo de expedientes y estadisticas de usuario

6. Tabla de determinantesy el

7. Mapa de ordenacién topografica del acervo del archivo de concentracion
Aprobados por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos en la IV Sesién ordinaria, celebrada el pasado 23 de noviembre de 2020,
Asf mismo mediante el oficio SMCDMX/DEAF/COTECIAD/024/2020 enviado al correo electrénico: yluna@finanzas.cdmx.gob.mx el pasado 22 de diciembre,
dirigido a la Mtra. Yesica Luna Espino, Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretarfa de Administracion y Finanzas de la Ciudad
de México, con la finalidad de obtener la validacién y/o el registro de dichos instrumentos, al cierre de este informe no se a obtenido respuesta.

Resultado La Secretarfa de las Mujeres cuenta con los instrumentos, sustentando la organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital, asi como su localizacidn expedita para la consulta por los generadores y el piblico en general.

Estatus Meta concluida.

Proyectos de capacitacion, especializacion 'y desarrollo profesional archivistico.

Meta Capacitacién en gestién documental y administracion de archivos.

Accion  Mediante el oficio SMCDMX/DEAF/UCA/041/2020, signado por el Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas en la Secretarfa de las Mujeres y el Responsable
de la Unidad Coordinadora de Archivos, dirigido a las siguientes dreas administrativas: Coordinacién General, Direcciones Generales, Secretaria Particular, Unidad
de Transparencia y las Jefaturas adscritas a la Direccidn Ejecutiva de Administracién y Finanzas, se les envio el Programa de Capacitacién en Gestion Documental y

Administracién de Archivos para el ejercicio 2020, siendo los siguientes: M
ENELE ‘Nombre del curso ; ; Fecha
1 Operacion del control de gestién o | 31/03/2020
2 .. Normas basicas para la oqmm:_nmn_o: de _om m_ﬁ_.__,__om e : , Hm\on_\wouo
3 Aplicacién de los instrumentos de control archivistico ~ 29/04/2020
. 4 | Metodologfa para la "_.mzm#..._.m_._n_m primaria m " ~ 21/05/2020
5  Operacién del control degestion ~—© 18/06/2020 | N
6 Datos personales en los archivos . 2107/2020 N\
7 Aplicacion de los lineamientos para la eliminacidn controlada ~ 27/08/2020 /
\
7
/
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Accién  Derivado de la declaratoria de emergencia sanitaria por el Gobierno de la Ciudad de México, la capacitacién se llevo a cabo de manera virtual en la plataforma de
Classroom; signado por el Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas en la Secretaria de las Mujeres, dirigido a las o los responsables de la: Coordinacion
General, Secretaria Particular, Direccién General, Coordinacién de Asuntos Juridicos, Unidad de Transparencia y las Jefaturas adscritas a la Direccion Ejecutiva de
Administracién y Finanzas, convocando a las y los responsables de la documentacién y archivo en trdmite de las dreas a su cargo mediante los oficios:
SMCDMX/DEAF/UCA/051/2020, SMCDMX/DEAF/UCA/052/2020 y SMCDMX/DEAF/UCA/053/2020, iniciando el 01 de abril y concluyendo el 10 de agosto, a las v
los participantes se les capacito con el fin de que obtuvieran constancias de acreditacién en materia archivistica y gestion documental al realizar evaluaciones en el
Centro de Virtual de Capacitacion del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, obtuvieron dichas
capacitaciones las y los responsables de las siguientes dreas administrativas:

Curso

Ley general de Lineamientos para la organizacion y Ley general de proteccidn de datos Introduccion a la administracion
{ cnnﬂmﬂ archivos conservacion de archivos personales en posesion de sujetos obligados de documentos y archivos
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| ! Curso
Ley general de linearnientos paraia organizacion y Ley general de protecdon de datos Introduccién a la administracion
C—.—mﬂmﬂ archivos conservacion de archivos personales en posesion de sujetos obligados de dotumentos y archivos

Constancia __Constancia Constancia Constancia

JU.D.de Emsacs«.vqmﬁ:n&: m: Miguel Hidalgo X X . X . L . R x

JU.D. de m"msao: % _u_.m,..m:n_o: en g%ms:m ) X
n Tlahuac

* ._c U de m»m:nmcgM.mﬂmcm:nﬂm:.mo.._”._.m”_nmz -....i. o o i MM 1‘\ A I X ,.
| JU.D. de atencién y prevencion en Venustiano Carranza | X 1 X
,L\_._l_uinm atencién y prevencién en Xochimileo | R L | o | .- 1 \XP\ i D - <\X\ L
Direccién de acciones para erradicar la discriminacién | R A R S R R -
Subdireccién de prevencién de la violendia de género X ] ] X IR

1% X

JU.D. de Qm«mnrom mmxcw_.mm ¥ Bvan_cn?cm ) ) X
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Direccién para la perspectiva de génera en el acceso a la justicla_ | X I g
 Subdireceién de supervisién de espacios derefugio | X T o
LUDdecoordinaciénzorasor | X R o x o
adénzonanorte | X X o x
rdinacion zonaoriente | x - | x T x
_coam801n_:mn“o=wnam poniente | X ) . - ‘.. ,x ‘. }\ g i.\wn.‘ ) i
LU.D. de refugio - X - B x ) - x .. -
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JUO.deeapacitacon L X | X 0 X X
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Resultado  De las 66 dreas administrativas que integran esta Secretaria, no participaron 28, de las 39 que participaron, obtuvieron constancias de los siguientes cursos:
Introduccion a la Ley General de Archivos 38, Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos 38, Introduccion a la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados 40, Introduccién a la Administracién de Documentos y Archivos 39, dicha capacitacion es parte de las
recomendaciones realizadas por el drgano interno de control de la verificacién V-3/2019 denominada “Administracion de Archivos”

La unidad coordinadora de archivos gestiono con el Archivo General de la Nacion brindar capacitacién de manera virtual en materia de archivos y gestion
documental, mediante el oficio SMCDMX/DEAF/UCA/042/2020 signado por el Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas, derivado de las gestiones
realizadas se Impartieron tres capacitaciones de manera virtual via Zoom ofrecidas por la Mtra. Mireya Quintos Martinez Directora de Desarrollo Archivistico
Nacional del Archivo General de la Nacién en las siguientes fechas: 29 de junio, 15 de julio y 14 de octubre.

Estatus Concluido

Proyectos para la adquisicion, con base en las condiciones presupuestales de la Secretaria de'las Mujeres

Meta Garantizar la correcta conservacién de la documentacién que obra en los archivos de tramite y de concentracion.

Accidn Al no contar recursos financieros, la unidad coordinadora de archivos, llevé a cabo la reubicacién de los archivos en tramite de las siguientes dreas: /
Coordinacién de asuntos juridicos, subdireccién de servicios de atencidn juridica, subdireccién se servicios psicosociales, J.U.D. en Alvaro Obregén,
Azcapotzalco, Benito Judrez, Coyoacan, Cuajimalpa, Cuauhtémoc, Gustavo A, Madero, lztacalco, lztapalapa, Magdalena Contreras, Miguel Hidalgo, Milpa Alta,
Tlahuac, Tlalpan, Venustiano Carranza, Xochimilco, subdireccién de redes por la igualdad, J.U.D. de refugio, direccién ejecutiva de administracion y finanzas,
J.U.D. de finanzas, J.U.D. de administracion de capital humano y el archivo de concentracién,

Resultado  Que los archivos en tramite cuenten con los recursos materiales para la conservacién de los documentos que ahf se resguardan, con la finalidad de proteger la
informacién,

Estatus Concluido %
. Proyectos de estudio e investigacion para la incorporacion ordenada de las tecnologias de la informacion en los archivos. :

Meta Contar con escdner de alta velocidad con la finalidad de aplicar métodos y medidas para la organizacién, proteccion y conservacién de los documentos que
obran en el archivo de concentracién, considerando el estado que guardan y el espacio para su almacenamiento; asf como procurar el resguardo digital de
dichos documentos.

_/.,

Accién Se solicito al drea de adquisiciones se contemplara en el programa anual. /

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México Y DE DERECHOS :
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Detivado de la falta de recursos financieros, no se adquirié el escdner de alta velocidad.

Concluida

Acciones de difusion v divulgacion archivistica para elfomento de una nueva cultura institucional en la materia.

Meta

Accidn

Resultado

Estatus

Llevar a cabo el fortalecimiento de los instrumentos de consulta y control archivistico mediante un diptico informativo en la pégina de la Secretarfa.

Se solicito al drea responsable del manejo y alojamiento de la informacidén en la pdgina de internet, realizard un baner con la informacion en mate 1@
archivistica asf como de gestién documental, misma que se encuentra disponible desde el pasado mes de febrero de 2020.

Contar con la difusién de los instrumentos de control, asi como la normatividad, y aquellas disposiciones que este drgano colegiado apruebe, con la fiivalict !
de ‘que el personal que labora en esta Secretarfa cuente con una cultura archivistica y gestion documental, para su desarrollo institucional.

Concluido _/

Proyectos para la conservacion y.préservacion de la informacion archivistica

Concluir el dictamen archivistico en las unidades de atencién en las 16 Alcaldias, casa de emergencia y refugio, derivado de la informacién que contierén o s

Meta
documentos que integran esos archivos.
L
Accidn La unidad coordinadora de archivos llevd a cabo los dictdmenes archivisticos en las unidades de atencidn y prevencién a la violencia (UNAVIS) fusionadas a ! @..
Secretarfa de las Mujeres a partir del 1 de enero de 2019, con |a finalidad de obtener un diagnostico del estado que guarda la documentacién en cada una” &m
ellas; el resultado obtenido es el siguiente. Al no tener instrumentos de consulta y control archivisitco dichas unidades, se carece de los uz:nﬁ_au_:aﬁ;
accesibilidad, disponibilidad, integridad y tratamiento, ya que obran en folders por atencién y no por usuaria, se recomienda llevar a cabo un invefita 116
archivistico con la finalidad de llevar a cabo la elaboracién de expedientes de cada usuaria. 4
Resultado  Tener un balance general del estado que se encuentra la documentacién recibido por parte de las UNAVIS por la fusién con la Secretarfa de las Mujeres.
Estatus Concluido :
?..-\,
Av. Morelos N° 20, P.B. Colonia Centro, / CIUDAD INNOVADORA ’
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Proyectos y planes preventivos:que permiten enfrentar situaciones de emergencia riesgo ol catdstrofe.

Meta Derivado del resultado que se obtenga de los dictdmenes archivisticos, se realizaran las acciones a seguir con el fin de prevenir las situaciones de emergencia
en los espacios donde se resguardan los archivos.

Accion Una vez obtenido los resultados, se visito las UNAVIS, haciendo informando a las Jefas de Unidad Departamental, que a partir del 2019 deberén de integrar
toda la documentacion que surja de las atencién ofrecidas a las usuarias, con la finalidad de obtener expedientes de cada una, con el fin de salvaguardar la
documentacion; asf mismo brindar en un tiempo muy corto la entrega de expedientes solicitados por la Fiscalia General de la Ciudad de México.

Resultado  Expedientes debidamente integrados, clasificados, ordenados, seriados, organizados e identificados.

Estatus Concluida

VAL

Concluiricon'las recomendacionesirealizadas porel Organo Interno de Control con la Verificacion nimero V-3-2019 “Administracion de
Archivos” : - . ; . : ;

Meta Mediante el oficio SCGCDMX/OICSMUJERES/018/2020, signado por la titular, notificando el estatus que guardan las propuestas de mejora de dicha
intervencién realizada en el cuarto trimestre 2019.

Hallazgo El 6rgano interno de control en la secretarfa, llevé a cabo del 29 al 31 de julio de 2019, la visita a la unidad coordinadora de archivos, unidad central de
correspondencia (oficialla de partes) y al archivo de concentracién, con el objetivo de entrevistar a las personas encargadas de cada unidad, identificando los

siguientes aspectos.

Unidad coordinadora de archivos: en cuanto a las funciones que realiza el responsable, son desarrolladas de manera general, siendo notorio que se requiere
mas personal como apoyo.

Unidad de correspondencla (oficialfa de partes): En el caso de los instrumentos de control y seguimiento de la correspondencia necesaria para el manejo de la
documentacién que ingresa o egresa y en general para administrar el flujo de documentacion, el responsable refiere que tnicamente utiliza una bitdcora, sin

que el manejo corresponda a la normatividad.

Unidad de archivo de concentracién: en cuanto a las funciones que realiza el responsable, son desarrolladas de manera general, siendo notorio que se
requiere mds personal como apoyo.

e

Unidades de archivo en tramite: Derivado de las 15 &dreas de la Secretarfa de las Mujeres, se identificd que se requiere fortalecer los programas de
capacitacion, determinando lo siguiente: el 77% del personal responsable del archivo en trémite que si han tenido capacitacién; 40% no indica el periodo en‘el
cual se recibié dicha capacitacién; 20% de estos refieren que no es clara la capacitacion.

)
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Propuesta  Realizar las gestiones anie las instancias correspondientes a fin de que se destinen los recursos materiales, presupuesto suficiente y los recursos humanos.

de mejora  Recibir satisfactoriamente la capacitacién correspondiente, con la finalidad de agilizar las actividades en materia de archivos.
Implementar medidas de control permitiendo al responsable de la unidad coordinadora de archivos, supervisar y coordinar a las y los responsables del archivo
en trdmite.
Realizar los inventarios descriptivos de expedientes y series que se encuentran depositados en los diferentes archivos de la dependencia.
Establecer en la unidad de correspondencia (oficialfa de partes), los mecanismos de control en medios electrénicos para dar seguimiento administrativo de la
gestién a la que dé lugar el documento ingresado, debiendo contener, cuando menos: niimero identificador o folio consecutivo de ingreso, breve descripcion
del asunto, fecha, hora de recepcién, nombre de la persona servidora publica generadora y receptora.
Elaborar el manual de procedimientos oficial para el adecuado cumplimiento de las funciones de cada unidad que conforman el sistema institucional de
archivos.
Concluir el proceso de organizacién del archivo de concentracién a fin de contar con el mapa de ordenacién topogréfica de los acervos del archivo de
concentracion.

SECRETARIA DE LAS MUJERES INFORME DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

Estatus Mediante el oficio SCGCDMX/OICSMUIERES/242/2020, dirigido a la direccién de administracion y finanzas en la Secretaria de las Mujeres y recibido el pasado
14 de diciembre de 2020, notifica el estatus que guarda la propuesta de mejora de intervencién, respecto a la verificacidon nimero3, con clave 14 y
denominada “Administracion de Archivos”, quedando una como no solventaca.

Derivado de lo anterior, el presente programa tiene un avance del cien por ciento, cumpliendo con su objetivo.

PRESIDENTE SECRETARIO TECNI

P
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— Javier Rodriguez Bello \ , Julio César Lépez Ruiz
Director Ejecutivo de Administracidn y Finanzas Responsable del Area Coordinadora de Archivos
SECRETARIA EJECUTIVA VOCAL
Leda, Griselda Jazmin Gonzdlez Pefia _,.wzm%snﬁ dia Colin Colin
Responsable de la Unidad de Transparencia Directora General aldad y Atencidn a la Violencia de Género
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v
Lydia _,“\_m%m Jestis Mirarida Eslava
Directora Ejecy E% el Acceso a la Justicia y Espacios de Refugio
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Dra. Yazmin moﬁkﬁﬂ%mu Haro
Directora Ejecutiva de Igualdad Sustantiva
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