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Mencionar el Área Administrativa que esta solicitando

Indicar el nombre de la persona servidora pública que elaboro el documento

Especificar la fecha con la que se va a entregar el expediente

Indicar el número con el que esta registrado en el Control de Gestión del Área Administrativa

INSTRUCTIVO

Indicar el número consecutivo del oficio, empezando desde el primer día hábil del ejercicio

Especificar la fecha de la elaboración del documento 

Mencionar el nombre, cargo ó dependencia en donde se ubica el destinatario que  esta solicitando el expediente

Hacer mención del asunto o texto del expediente

AV. Morelos N° 20,

Colonia Centro, C.P. 06000

Alcaldía de Cuauhtémoc de la Ciudad de México

Tel. 5555 122836 ext. 112

CIUDAD INNOVADORA

Y DE DERECHOS


