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Presentacion

En cumplimiento al articulo 43. “Para la ejecucion, control y evaluacion del Programa Institucional
de Desarrcllo Archivistico, los entes publicos estableceran las medidas que se estimen
necesarias para su cumplimiento, en el marco de las acciones de transparencia y rendicién de
cuentas, debera publicar en sus portales de Internet, entre otras cosas: el Programa, el
calendario de ejecucion del mismo y el Informe Anual de su cumplimiento”; a continuacion se

presenta el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de las Mujeres.
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Proyectos y Acciones de Desarrollo e Instrumentacién de la Normatividad Técnica

[ Areas Coadyuvantes ] | Acciones
e Unidad Coordinadora de Disefiar los Instrumentos de Control Archivisticos
Archivos e Cuadro General de Clasificacion Archivistica
» Todas las Unidades que e Catalogo de Disposicion Documental
integran la Secretaria e Mapa de Ordenacién Topografica de los Acervos del Archivo
de Concentracion

Proyectos de capacitacion, especializacion y desarrollo profesional del personal archivistico

[ Areas Coadyuvantes N Acciones |
e Unidad Coordinadora de Capacitacion en gestion documental y administracién de archivos incluyendo
Archivos mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién a las y los
 Todas las Unidades que responsables del Archivo de Tramite y Gestion de las Unidades

Administrativas que integran la Secretaria.

» Fortalecer los conocimientos y técnicas a las y los
responsables de los archivos, con el fin de garantizar una
correcta administracion y gestion documental.

e Llevar a cabo convenios de colaboracién con instituciones
publicas especialistas en la archivistica

i e Llevar a cabo capacitacion dirigida a la Coordinacion
General, Direcciones Generales y Direcciones de Area

integran la Secretaria

Proyectos para la adquisicién, con base en las condiciones presupuestales de la Secretaria

de la Mujeres

| Areas Coadyuvantes 1. Acciones |

¢ Unidad Coordinadora de Mediante la adquisicién de archiveros, se podréd garantizar el uso,

i Archivos conservacion y proteccion de los documentos de archivos en las unidades

i  Direccion Ejecutiva de administrativas electromc?s. .,

l Administracién y Finanzas | e Comprar archiveros con llave para la proteccion de la
en la Secretaria informacién que obra en los documentos pertenecientes a los

L sistemas de datos personales.

V. Proyectos de estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de las tecnologias

de la informacion en los archivos.

| Areas Coadyuvantes Acciones |

Archivos medidas para la organizacion, proteccién y conservacion de los documentos

| que obran en el archivo de concentracion, considerando el estado que

{ guardan y el espacio para su almacenamiento; asi como procurar el
resguardo digital de dichos documentos.

‘ e Unidad Coordinadora de [ Contar con escaner de alta velocidad con a finalidad de aplicar metodos y

Acciones de difusién y divulgacién archivistica y para el fomento de una nueva cultura
institucional en la materia.

e Areas Coadyuvantes - Acciones |
e Unidad Coordinadora de | Llevar a cabo el fortalecimiento de los instrumentos de consulta y control
Archivos | archivistico mediante un diptico informativo en la pagina de la Secretaria.
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Proyectos para la conservacion y preservacion -de la informacién archivistica

\ Areas Coadyuvantes | Acciones J
e Unidad Coordinadora de | Concluir el dictamen archivistico en las unidades de atencion en las 16
Archivos | | Alcaldias, casa de emergencia y refugio, derivado de la informacion que
e Unidades en las 16 contienen los documentos que integran esos archivos.
Alcaldias
Proyectos y planes preventivos que permiten enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o
catastrofes
i Areas Coadyuvantes | Acciones ]
e Unidad Coordinadora de | Derivado del resultado que se obtenga de los dictdmenes archivisticos, se
Archivos f realizaran las acciones a seguir con el fin de prevenir las situaciones de
‘ emergencia en los espacios donde se resguardan los archivos

VIIL Concluir con las recomendaciones realizadas por el Organo Interno de Control con la
Verificacion nimero V-3-2019 “Administracion de Archivos”

[ Areas Coadyuvantes 10 Acciones |
¢ Unidad Coordinadora de Mediante el oficio SCGCDMX/OICSMUJERES/018/2020, signado por la
Archivos titular, notificando el estatus que guardan las propuestas de mejora de dicha
e Todas las Unidades que intervencion realizada en el cuarto trimestre 2019, conforme a lo siguiente:
integran la Secretaria Propuesta de Atendidas No atendidas Estatus
mejora
1 1 0 2
2 0 1 1
Por lo que es necesario el apoyo de las Unidades Administrativas que
integran la Secretaria de las Mujeres con el fin de solventar dicha
verificacion.
PRESIDENCIA SECRETARIA TECNICA
Arg. Oscar Humberto Bustillo Ordofiez Julio César Lopez Ruiz
Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas Responsable de la Unidad Coordinadora
De Archivos
SECRETARIA EJECUTIVA VOCAL VOCAL SUPLENTE
Lcda. Griselda Jazmin Arg. Javier Noguerén de la Rosa Mtra. Claudia Benitez Guzman
Gonzalez Pefia Responsable del Archivo de Concentracion Responsable del Archivo Histérico
Responsable de la
Unidad de Transparencia
VOCAL VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE
Mtra. Angélica lvonne Cisneros Lujan Lcda. Adriana Monzén Arriaga Mtra. Minerva Rodriguez Orozco
Coordinadora General de Igualdad y Atencién
a la Violencia de Género
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