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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 |Numero de control, ingresado por la Unidad Coordinadora de Archivos

2 |Dia, mesy afio del levantamiento del inventario

3 |Unidad Administrativa, responsable de la Documentacién

4 |Titular de la Unidad Administrativa Responsable de la Documentacion

5 |Nombre de la o el Responsable del Archivo en Tramite

6 |Direccion completa donde se encuentra el Archivo Histérico

7 |Numero de caja

8 |Consecutivo del inventario

9 |Numero de la Serie Documental (Obtenido del Cuadro General de Clasificacion Archivistica)

10 |Nombre de la Serie Documental (Obtenido del Cuadro General de Clasificacién Archivistica)

11 |Numero de los expedientes

12 |Especificar el tipo de formato (si es electrénico)

1.3 |NUmero total de fojas por expediente

14 |Afos de vigencia correspondiente a los expedientes

15 |Valor documental primario Administrativo (Obtenido del Catalogo de Disposicién Documental)

16 |Valor documental primario Legal (Obtenido del Catélogo de Disposicién Documental)

17 |Valor documental primario Contable (Obtenido del Catélogo de Disposicion Documental)

18 |Valor documental primario Fiscal (Obtenido del Catalogo de Disposicién Documental)

19 |Indicar si la Documentacion pertenece algin Sistema Electrénico de Datos Personales (Obtenido del Catalogo de Disposicion Documental)
20 |A-T. Plazos de Conservacion, Archivo en Tramite (Obtenido del Catélogo de Disposicién Documental)
21 |A-C. Plazos de Conservacion, Archivo de Concentracion (Obtenido del Catalogo de Disposicion Documental)
22 |V-T. Total de los Pazos de Conservacién (Obtenido del Catélogo de Disposicién Documental)
23 |Nombre de la persona servidora publica que realiz6 el ineventario
24 [Nombre y Cargo
25 |Firma de quien realizo el inventario
26 |Nombre de la persona servidora publica que autorizé el contenido el ineventario
27 INombre y Cargo
28 |Firma de quien autoriz6 el inventario
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