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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

Proyecto Operativo Anual Medicion Medio de Verificacion Actividad Descripcion Avance

En atencion a los oficios nimero SMCDMXIL
S-PSC/JUD-A-PSC/120/2023, SMCDM

1.1 Llevar a cabo reuniones con los|Dar cumplimiento al Cuadro General de Clasificacion| ~15/001/2023 SMCDMX/DE-VLVID-APV/143/01/2023, SMCDMXIDE-VLV/0252101/2023 que
enlaces ada area administrativa con el fin| Archivistica, asi como el Catélogo de Disposicién | durante el afio en curso n recibidos el Are: rdinadora de Arct oa
de dar seguimiento a la aplicacion de series|Documental, conforme a los plazos de conservaci6n,] cabo reuniones con los responsables de realizar los trabaj erencias, brindando la
[documentales y valores primarios. uso, consulta, accesibilida asesoria correspondiente a los valores y plazos de const accesibilidad y
utilidad, de acuerdo con lo establecido en el Cuadro a
Catalogo de Disposicion Documental.
En atencion a los oficios nimero SMCDM APV/JUD-APVCI609/2023,
SMCDMXIDG:
A ’ » Revisar que las areas administrativas realicen | SMCDMX/DEAF/JUDACI
L. cciones para ¢ desarroHoyaphcaaon delanormalidas Trimestral Documento, capacitacion y verificacion 4 Wil (19 '\'ahajns de transferenciel o otamente los trabajos pararealizar la afio en curso, se ha realizado la revision y validacion de las solicitudes de ransferencia
archivistica solicitados por las areas administrativas.

transferencia primara. primaria de archivo, asf como, realizar la verificacion del correcto manejo y aplicacion de los

metodos de conservacion de los documentos.
De igual forma, se verifica el inventario para estar en posibilidades de realizar las transferencias
de los expedientes.

Durante el afio 2023 se recibieron los oficios ndmero SMCDMX/SP/048/2023, SMCDMXIDG-
|AVGID-ISRIJUD-SOP-TECHK 2023, SMCDMX/DG-IAVGI163/2023, SMCDMX/DE-
VLVID-APVISD-SAJIJUD-APOP/2124/2023, SMCDMX/DE-AJER/DPG/SD-SER/JUD-

2023 Y SMCDI PV/126/2023, para la realizacion de los trabaj
isferencia primaria de documentos, se brindd el apoyo, asf mismo, se brindaron las

\erfamientas necesarias para que los responsables del en trdmite n a cabo los

procesos archivisticos, toda vez que se tuvo acercamiento con el personal responsable de a

Unidad Coordinadora de Arch

1.3 Brindar apoyo técnico y asesorfa a los|
responsables de la documentacion y archivo| Correctaaplicacion de los pro
en trdmite de cada una de las 4reas| los archivos asfcomo lainfor
administrativas, asf como al personal de la] llev
Secretaria que lo solicite.

de

1 documental

acabo los proceso de gestio
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El Area Coordinadora de archivo atreves del correo electronico jvizuet@agn.gob.mx del Archivo|

2.1 Llevar a cabo las gestiones necesarias con| . ; n ,
g Mediante oficio solicitar ala Direccidn del Archivo | General de la Nacién llevo acabo las gestiones para la solicitud para la inscripcién a los cursos

el Archivo General de la Nacion y con el

General de la Nacidn, y al Instituto Nacional de existentes en materia de archivo para difundirlos entre el personal de la Secretaria de las
Instituto Nacional de transparencia, con la| . W de la Ciudad de Mé de su plataf i itos:
etz choerale el S transparencia ofrezca capacitacion en materia. ujeres de la Ciudad de México, atravez de su plataforma educativa https:/icapacitacion-
archivisticay gestion documental. archivistica.agn.gob.mx/loginfindex.php, se llevara acavo la difucion e invitacion a todas y

de cadadrea, en materia rchivistica. todos los responsables de los archivos de tramite y concentacion de esta secretaria.

2. Capacitacion en materia de organizacion en la gestion

o - Trimestral Documento, capacitacion y verificacion
documental y administracion archivistica

2.2 Realizar visitas alas dreas La Unidad C de Archivo en 0n| La Unidad Coordinadora de Archivos en conjunto con los responsables del archivo en trémite
y alas Lunas que integran esta Secretaria para| con las dreas responsables del manejo, guarday | de las diversas dreas que integran esta Secretarfa, actualizan la informacion para obtener un
una continua capacitacion y actualizacion de la] custodia del archivo documental que integran esta adecuado manejo de los archivos, durante el proceso administrativo de los trabajos de
informacion para el adecuado manejo de los | Secretaria, llevara a cabo asesorias, asi como la transferencia primaria, de igual forma, mencionando las técnicas recomendadas para el
archivos difusion de la informacion en materia de archivo resguardo y conservacion de los documentos en concordancia con los plazos establecidos
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3. Conservacion y preservacion de los documentos que obran en el P 6n de los posibles r
, Trimestral Documento, capacitacion y verificacion o
archivo de concentracion alternativas de solucior
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Se realizaran mejoras a los instrumentos Através del Portal de Tranparencia d

0, mismos que seran publicados en la | realizd la difusion del "Program:

et de la Secretaria de las Mujeres a

n de que sean consultados y aplicados por el
personal de la Dependencia

de la pagina de la Sec e las Mujeres, se

4.1 Realizar la difusion de la informacion a
todo el personal de la Secretarfa de las

s de la pagina de internet de la
Secretarfa

4. Difusion y divulgacion archivistica con el fin de fomentar una
cultura institucional en materia de archivo

Trimestral Documento, capacitacion y verificacion

ncia.cdmx.g
nual%20de%2
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en las dreas

bo la verificacion peri
administrati jett

con

5. Proyectos y planes preventivos de proteccion para la 5.1 Seguimiento alas medidas

; Trimestral Documento, capacitacion y verificacion | a aplicacion de las m
conservacion documental en casos de emergencia para ap——
tramite de las areas ad conc
La Unidad Coordinadora de Archivos llev
intert a
evaluar los procesos adminisf
A o - . delos pro
6. Revision y control interno archivistico Semestral Documento, capacitacion y verificacion i
organizacion, transfere
conser n de
que se generan en Ci
Po nadora de arcl a gitalisacion de
7. Incorporacion ordenada de las tecnologfas de la informacién en . i P lo lenter n
Anual Documento, capacitacion y verificacion | ¢ mo

la difusion , conservacion y gestion valorados como historicos y tambien los arc

consen

con los




