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Presentacion

El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos
disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacién en gestién documental y
administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta accesible, ajustes razonables seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos y de proteccién de datos personales. El programa anual
habra de incluir, asimismo, los mecanismos para su seguimiento y evaluacion.

De conformidad con el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México “Los sujetos obligados deberdn elaborar un

informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo

dia del mes de enero del afio siguiente al que se informa” derivado de lo anterior, a continuacion se detalla las acciones
llevadas a cabo en el ejercicio 2022 del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2022 de la Secretarfa de las Mujeres. .

Cabe hacer mencion que derivado de lo establecido en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México nimero 306 publicada el

pasado 19 de marzo de 2020, mediante el cual establece el acuerdo qué, con la informacion difundida en el sitio web oficial

de la Organizacion Mundial de la Salud, el brote de la enfermedad por el nuevo virus COVID-19, denominado “coronavirus” %
fue notificado por primera vez en Wuhan, China, el 31 de diciembre de 2019. Que a partir del conocimiento del brote de la

enfermedad por el virus COVID-19, los medios de comunicacién nacionales e internacionales, asi como las autoridades de .
Salud, en los mismos ambitos, han dado seguimiento a su propagacion en diversos paises. w\
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_Acalones de'desarrolloie instrumentacion de'la normatividadiarchivistioa
Dar cumplimiento al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, asi como el Catélogo de Disposicién Documental, conforme a los plazos
de conservacion, uso, consulta, accesibilidad y utilidad.

1.1 Llevar a cabo reuniones con las y los enlaces de cada drea administrativa con el fin de dar seguimiento a la aplicacidn de series
documentales y valores primarios.

1.2 Verificar los trabajos de transferencia solicitados por las dreas administrativas.

1.3 Brindar el apoyo técnico y otorgar asesoria a las o los responsables de la documentacién y archivo en tramite de las areas
administrativas o cualquier servidora o servidor pablico de la Secretaria

1.1 En coordinacién con los responsables de los diversos archivos de tramite de las unidades administrativas se llevaron a cabo reuniones
en materia archivistica las cuales fueron aproximadamente un total de 24, incluyendo asesorfa al personal de las dreas involucradas.

1.2 De acuerdo a los procedimientos para las transferencias primarias se verificaron y analizaron las mismas, elaborando minutas de
trabajo para su comprobacion y supervisidn por parte del drea coordinadora de archivos.

1.3 La Unidad Coordinadora de Archivo ha brindado el apoyo técnico, practico, tedrico y funcional en materia archivistica a peticién de las
y los servidores publicos que conforman esta Secretarfa, aun y cuando el personal no sea el responsable del archivo de tramite.

Meta concluida.

administracion de'archivos

Gapacitacion y organizacion en gestionidoctimental

El personal de esta Secretaria responsable del archivo cuente con la informacién y herramientas necesarias para el manejo, manipulacién y
clasificacion de la documentacion

2.1 Llevar a cabo las gestiones necesarias con la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacional, con la
finalidad de capacitar a las o los responsables de cada drea, en materia archivistica

2.1 Se cumplieron las gestiones necesarios con el Archivo General para facilitar capacitaciones en materia archivistica, quedando en espera
de la respuesta correspondiente, en base al calendario de capacitaciones disponibles, sin embargo, por parte del personal responsable de
la Unidad Coordinadora de Archivos de esta Secretarfa se envié la informacién, asi como las herramientas actualizadas a las diversas dreas
administrativas para estar en posibilidad de realizar los trabajos primarios, incluyendo el manejo y la clasificacion de los documentos.

Meta concluida.

Que la generacién, administracién, uso, control. migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de las documentos de
archivos electrénicos de proteccion de datos personales, cuente con los procedimientos autorizados
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3.1 Bajas documentales
3.2 Mapa de Ordenacion Topografica del Archivo de Concentracion

3.1 Se han llevado a cabo las clasificaciones archivisticas dentro del archivo de concentracién para posibles bajas documentales siempre y
cuando estas cumplan con el tiempo de conservacidn, lo anterior, de acuerdo al Catdlogo de Disposicién Documental vigente de esta
Dependencia.,

3.2 El personal que integra el Area Coordinadora de Archivo realizé supervision a las diferentes dreas administrativas de las Oficinas
Centrales de esta Secretaria, asimismo, realizo diversas visitas a las Unidades Territoriales de Atencién y Prevencidn a la Violencia de
Género (Lunas), con la finalidad de llevar a cabo la revisién, inspeccién, depuracién y separacién de los documentos que ahi obran para su
correcto manejo, de igual forma, identificar su clasificacién para la guarda y custodia en el archivo de concentracion de una manera mas
eficiente y funcional dentro de cada drea designada en cada inmueble.

Meta en proceso

Que la generacion, administracidn, uso, control. migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de las documentos de
archivos electrénicos de proteccién de datos personales, cuente con los procedimientos autorizados

4.1 Realizar la difusion a todo el personal de la Secretaria de las Mujeres, en la pagina de internet de la Secretaria.

4.1 En coordinacion con las y los responsables de la documentacién y archivos en trdmite de esta Secretarfa, se han compartido los
instrumentos de consulta, los controles archivisticos y la normatividad archivistica vigentes, a través de una herramienta electrénica de
facil acceso a peticién de las diversas dreas administrativas, a fin de que se realice la difusién y divulgacién para todo el personal que
labora en esta Dependencia.

Meta concluida.

linformacion enla difusion; eonsenvacion y.gestion

Que la generacién, administracidn, uso, control. migracién de formatos electrdnicos y preservacion a largo plazo de las documentos de
archivos electrénicos de proteccidn de datos personales, cuente con los procedimientos autorizados

5.1 Digitalizacion de documentacidn clasificada como historica, de conformidad con los valores documentales.
5.1 Para el mejor desempefio y flujo de la informacién desde la Unidad Coordinadora de Archivos, se establecié llevar a cabo la

digitalizacién de los trabajos, asi como de la documentacién que ha sido transferida al archivo de concentracion, misma que es de amplio
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volumen, siempre y cuando se dé cumplimiento con los valores histéricos y se encuentren de conformidad con el Catdlogo de Disposicion

Documental vigente,

Estatus Meta en proceso

\Proyectos preventives paralenfrentar situaciones deleinergencia, [iesgo.y.catastiore .

Meta Contar con espacios especificos y electrénicos adecuados con el fin de garantizar los archivos
Accion 6.1 Seguimiento a las medidas de proteccidn para la conservacién de los archivos.

Resultado 6.1 Fueron identificados los espacios fisicos donde se resguardan los documentos de archivo de las 4reas administrativas de la
Dependencia, con relacién a los protocolos necesarios sobre las medidas de cuidado y control en los archivos, principalmente en tiempos
de pandemia, de igual forma se identificaron los archivos que han sufrido deterioro y afectaciones por humedad u otro tipo de dafio, no
se omite mencionar que se dard continuidad a los procesos para la debida conservacion de los archivos.

Estatus Meta en Proceso

Revisien internararchivistica
Meta Que los archivos en tramite, apliquen los instrumentos de control y consulta archivisticos, con la finalidad de contar con una correcta
clasificacidn archivistica asi como una correcta gestion documental.

Accidn 7.1 Contar con una herramienta que permita, verificar y evaluar los procesos de: clasificacion, organizacién, seguimiento, localizacion,
transferencia, resguardo, conservacion, seleccién y destino final de los documentos de archivo que se generan, obtengan, adquieran,
transformen o conserven por cualquier medio, en cada drea administrativa.

Resultado 7.1 La Unidad Coordinadora de Archivos se ha encargado de verificar, supervisar y orientar para tener una correcta clasificacién de los
diferentes archivos y documentos de trémite de las distintas unidades administrativas que integran a esta secretaria, de igual forma se ha
llevado la divulgacion del catdlogo de disposicién documental y del cuadro de clasificacidn archivistica, ya que dichas herramientas son
vitales y de importancia para la clasificacién, ordenacién y conservacién de los documentos.

Estatus Meta concluida.
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C. Saul Orozco Flores
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Director Ejecutivo para el Acceso a la Justicia
Y Espacios de Refugio
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