*@ GOBICRMS DE Ls SECRETARIA DE LAS MUJI’ERES
0 E“"! i ]Ih r\ Vr‘}( Y, 2 F " S £ S
UDA DIRECCION FIECUTIVA DE ADMINISTRACION ¥ 114

Ciudad do Makito, o 12 de ocly
SMCDMX/DEAF/ 1838 /2022
ASUNTO:

Fereer Informe

C.P. Catalino Alamina Argaiz

Director Ejecutivo de Almacenes e inventarios de ia
Direccion General de Recursos Materiales v Servicios
Generales de la Secretarfa de Administraciony Finanzas

AV. VIADUCTO RIO DE LA PIEDAD NO. 515, COL. GRAMJIAS MEXICO
ALCALBIA IZTACALCO. PISO 7, CIUDAD DE MEXICE.

Presente

De conformidad con lo establecido en el numeral 8.4.1 de la

en Materia de Administracién de Recursos, asf como el 1

Generaltes de Bienes Muebles vigentes, adjunto al presen

impresay en medio electronico (CD), los Formatos DEAI correspondiar

Trimestre del Ejercicio 2023, del Almacén Unico de la Secre!
siguiente:

tes al Informe del 3er.

"/’5\‘ 875G

«  DEAI-I “Movimiento de Existencias en Almacen’
«  DEAI-2Z “Dictamen General de Almacenes”

*  DEAI-3 “Bienes de Lento v Nulc Movimienio”

- DEAI-4 “Bienes en Proceso de Desincorporacion” (BAJASL)

*  DEAI-5“Informe de Bienes Excedentes”
«  DEALG “Informe de Redistribucion de Bienes”

Sin otro particular, hago propicia la ocasidn para enviarle un cordial saludo.
Atentamente
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Jawer Rudnguez Be!iﬂ
Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas
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DEAL 2 DICTAMEN GENERAL DEE ALMACENES

siudad de México, a 12 de Ociubre de 2023
1. DATOS GENERALES

1.1, Unidad Administrativa: SECRETARIA DE LAS MUJERES DE LA CDMX.
Titular: Psic. Ingrid Aurora Gdmez Saracibar
Uhicacién: Calle Morelos #20, Piso 7. Col. Ceniro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de Mexico.
Teléfonos: 55-12-28-36 Ext. 101,

1.2, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas u homélego: Javier Rodriguez Bello
Ubicacién: Calle Morelos #20, Piso 3, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfonos: 55-12-28-36 Ext. 301.

1.3, Director de Recursos Materiales u homologo: Javier Rodriguez SBello
Ubicacién: Calle Morelos #20, Piso 3, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfonos: 55-12-28-36 Ext. 301.

1.4. J,U.D. de Recursos Materiales u homdélogo: Brenda ltzayana Chavez Martinez __,u

Ubicacion: Calle Morelos #20, Piso 3, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfonos: 55-12-28-36 Ext. 305.
Viaducic 515, piso 7, Colenia Granjas México

Alcaidfa lztacalco, CP. 08400, Ciudad de México CiUDAD INNOVADORA
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2. IDENTIFICACION DE AREAS DE ALMACENAMIENTO

2.1.Responsable de Almacén: Miguel Angel Romero Serranc

Ubicacién: Calle Morelos #20, Planta Baja, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.

Teléfonos: 55-12-28-36 Ext. 111.

2.2. Area de almacenamiento a cargo:

Almacén Central X Almacén Local Sub-almacén

Nombre y Clave de Almacén: ALMACEN CENTRAL en la Secretaria de las Mujeres, 38C001C01.

Direccidn: Calle Morelos #20, Planta Baja, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.

Superficie: Ocupada: 20.32 mts2 Cubierta: 20.32 mts2. Superficie Total: 20.32 mis2.

Viaducto 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldia Iztacalco. CP. 08400. Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA

Y DE DERECHOS
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Alcaldia lztacaleo, CP. 08400, Ciudad de Méxica
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2.3.El espacio fue consfruido para: y fue adaptado como:

Soétano X | Almacén Central X

Azotea Almacén Local

Estacionamiento X Subalmacén

Casa habitacién Oficina X
2.4 Caracteristicas de la construccién: ] )
Pisos Concreto Muros Concreto
Techos Concreto y plafén Patios Concreto
2.5.Condiciones de las instalaciones:

Eléctricas B Hidraulica

Sanitarias B Especiales
2.6.Materiales que resguarda:

Papeleria X Eléctrico y plomeria X

Informaticos X Vestuario X

Alimentos Herramientas y refacciones X

Medicamentos X Mobiliario y equipo de oficina

Maquinaria y equipo Otros

2.7.El espacio para resguardar los materiales es suficiente al:

1

100 % . 80%

60% Menos de 50%

Viaducto 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldia iztacalco, CP. 08400, Ciudad de México
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Viaducte 515, piso 7, Coloniz Granjas México
Alcaldia lztacalco, CP. 08400, Ciudad de México
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4. ADMINISTRACION DEL ALMACEN

4.1 Nombre las leyes, normas, reglamentos, circulares, manuales y formatos, aplicables para la administracion de los
recursos materiales:

; Circular Uno.

Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Manual Especifico para [a Administracién de los Bienes Muebiles y el Manejo d
Manual de Procedimientos de la Secretaria de las Mujeres de la CDMX.
Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracién Publica del Distrito Federal.

Catalogo de Bienes Muebles del Gobierno del Distrito Federal (Armonizado).

€
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4.2 Utiliza programas de recepcioén y abastecimiento de materiales: Si.

Describalos: Programa Anual de Adquisiciones y calendarizacidn de entregas (parciales o totales) de proveedores, como
resultado de los procesos licitatorios tanto internos como externos (compras consolidadas).

4.3 Cuenta con manuales internos para administrar los recursos materiales: Si.

Describalos: Control y salida de bienes y suministro del almacén Unico de la Secretaria.

Registro y resguardo de los bienes muebles para su control inventarial

4.4 El método de costeo utilizado para valuar los materiales es por Costo Promedio: No.

Tipo de método aplicado: Por costo en factura.

4.5 Utiliza los siguientes controles:

Tarjeta de estante | Tarjeta Kardex | X/ Kardex electrénico [ X |

Viaducto 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldiza Iztacaico, CP. 08400, Ciudad de México CIUDAD INNCVADORA
Y DE DERECHQS
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DIaNEsS 1

acion de

Mayor rotacién ~ Costo_ nta rotacion Costo
1. Boligrafo punto mediano tirta azui ) $ 588 1, - - § 14842
2. Papel bond tamano Carla pag. con 500 hojas g 112.52 2, % 19091 .
3. Papel bond famaiic Oficio pag. con 500 :o_. o $ 138.33 | 3. o S 53.41
4. Lépiz de madera No. 3 sin pintura, barniz, 5 554 (4. Arillo PV 2 o § 19688
5, Carpela registrador _.mmwmmao 5 19.83 "5, Arillo PVYC 3/ 5 114.56
€. Papel higiénico jumbo junior roilo de 300 mts 3 71.92 6. AdlloPvCS8 $ 0.83
7. Toalla en rollo para manos de 180 mis s 58.00 7. Arillo PVC 9716 3 1.28
' 8. Cuaderno profesional (cuadro y ravas) ¢/100 h. § 3492 8 Rollo de eliqueta para impresora zebra | s 11832
4. Cinta maskin tape 24x50 ; S 3748 ' 9. Chinches varios colores caja/ 100 $ 29.46 |
10. Clip estandar no. 1 m 5 7.35 | 10. Scbre correspondencia & 3/4 bond W b 0.74
111, Folder tamano carta reciclado | 3 2.35 | 11. Cartucho dell 2335dn ” $ 180496
|12, Lapiz adhesivo resistol tipo Pritt | $ 3599 | 12. Copa de vidrio $ 42.92
13. Cinta adhesiva fransparenie diurex | § 13.84 113, Pila tipo "C" g 92.20
I 14. Block de notas adheribles distintos colores | $ 9.40 | 14. Balastra 2x32 § 24266
_ “ | 15. Zebra ribon cera 110 mm x 74 mis §  986.00 |
_ | | 16. Casco truper seguridad amarillo $ 55.00
| | | 17, Cable telefonico de 305 mts 2 pares plano | $ 2613.09 |
7 Movimientos de entrada y salida de materiales:
Entrada Proveedor X Salida Entrega A
Compra direcia Desecho
Donacion Devolucion
Recuento fisico Transferencia X
Rehabilitados Traspaso
Transferencia Donacion X
Traspaso X Permuta

Viaduct
Alcaldiza iziacalco. CP. 08400, Ciudad de México

Especificar otros: Ninguno.

£18, piso 7, Colonia Cranjas México

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOE
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4.8 Con cuanto tiempo de anticipacién recibe en el almacén los contratos de adquisiciones:

3 meses o mas 2 a 3 meses
12 2 meses 15 dias a 1 mes
15 dias o menos X No recibe ,

- 4.9 Describa brevemente ias funciones que realiza desde ia entrada de ios materiaies en: -
Recepcidén: Se reciben los bienes conforme las especificaciones establecidas en los contratos y/o pedidos.
Registro: En base al tipo de documento (Factura, Remision v/o Pedido).
Guarda: De acuerdo a las caracteristicas de los insumos por recibir (Dimensiones, Volumen y Peso).
Despacho: Mediante el formato de Vale de Salida de material.

4.10 El control de calidad para los materiales lo realiza:

Almacenista | X | Especialista interno [ | Especialista externo | |

./;_
X : "
. Observaciones: Ninguna.

/

M 4.11 Cuenta con Mobiliario, equipo y vehiculos para el manejo y operacién de los materiales:

I

Montacargas Carretillas Racks
Patines Malacates Tarimas
Gruaas Estanteria X Vehiculos automotor

Viaducto 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldia Iziacalco, CP. 08400, Ciudad de México CIUDAD INNCVADORA
Y DE DERECHQOS
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Se toma en cuanta los registros de los movimientos de los insumos del Almacén.
112 Describa los beneficios de los programas DEAI e Inventario Fisico de Existencias de Almacén:

Contar con informacion clara y precisa de los movimientos del almacén que permitan un mejor control de los insurmos.
414 Cuenta con sistema informatico para l registro de entradas y salidas de materiales: Si.

Describa: Office (Excel).

415 Nomero de equipos y software que utiliza para el registro de los bienes: Dos (2).

Asignado por la

| |
! ° Serie | | QUi | e | antic .
N° Serie | Marca | Equipo | Softwar | Cantidad  DGRM:S:G:

I | ! e " e 3 v | ] i ] :

 {OK40DZWLM | Lenovo | Monitor, CPU, Teclado y | ywinqows XP Profesional | 1 | No |

! | W Mouse | _ |

_ 3CR3181438 | HP A, Meador, @ﬂc_ Tetlede ¥ _ Windows Profesionai 1 m No _

; i | ouse | :

5 MEDIDAS DE PROTECCION CIVIL

5.1 Cuenta con reglamento interno de seguridad e higiene: Si. Ay

,.d/

Describalo: Se constituyé con fecha 11 de Junio de 2020
Porgue: De acuerdo a la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Profeccion Civil de la CDMX

5.2 Cuenta con programa de seguridad e higiene: Si.

Describalo: Se constituyd con fecha 11 de Junio de 2020
Porque: De acuerdo a la Ley de Gestién Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la CDMX

Viaducte 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldia iztacalco, CP. 08400, Ciudad de México CIUDAD iNNOVADORA
Y DE DERECHOS



5.3 Indique el equipo de proteccién personal y para siniestros que ufiliza:

Casco
Lentes
Mascariiia
Fajas

Botas
Extintores
Hidrantes
Botiquin

.b.lw C2iAl

|

5.4 Describa el tipo de sefialamientos de seguridad e higiene; que se encuentran en almacén:

Sefializaciéon de la Ruta de Evacuacion, Extintor, No Fumar, Sanitarios.

5.5 Nudmero de personas que saben utilizar los extintores: Una (1) persona.

5.6 Cuentan con sanitario y regadera de uso exclusivo del almacén: No.

No, especifique: Sanitarios (Comunes) y sin regadera.

5.7 Tipos de accidentes frecuentes: Ninguno.

Si, especifique:

5.8 Cuenta con prontuario para que hacer en caso de accidentes: No.

5.9Describir los materiales que resguardan en los espacios de almacenamiento:

Viaducto 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldiz iztaczalco, CF. 08400, Ciudad de México

CIUDAD INNCVADORA
Y DE DERECHOS



1. Explosivos

<, laases

Mo Aplica

Gas Bulano ( Para Soldaduras

4. Sélidos inflamables

5. Oxidantes y peroxidos

6. Venenosas

No Aplica

No Aplica

.Mx_ O .h/U W_...,;m

7. Radiactivos

‘8. Corrosivos

'8, Varios

No Aplica

Thinner

Gel Anti-bacterial

1. RECURSOS HUMANOS

Y CAPACITACION

Total de personas gue labora en el almacén:

Base !

Confianza

Eventual

U U -

Honorarios _

Situacion laboral

Basico

ledio

Superior

Estudios

Normatividad

Manejo de Almacenes

Computacion

Seguridad e Higiene

(Mros

T
|
_
|
i
i
i

Reguerimientos y/u observaciones:

Curso de Técnico en Gestion Integral del Riesgo

6.1 Capacitacién

ES POR DEPENDENCIA

Viaducto 5185, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldia lztacalco, CP. 08400, Ciudad de México

CIUDAD INNOVADORA
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Almacén Central 1
Almacenes Locales Ninguno
Subaimacenes Ninguno

7. FUSIONAMIENTO DE ALMACEN

7.1 Fusidn Fisica

¢Cuantos almacenes, el nombre de las areas y su ubicacion?
No Aplica.

7.2Fusién Contable

7.3

¢Cuantos aimacenes y el nombre de ias areas?

> No Aplica.

Viaducte 515, pise 7, Colonia Granjas México
Alcaldlz Iztacalce, CF. 08400, Ciudad de México CIUDAD INNCVADORA
Y DE DERECHQS
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~ Javier Redriguez Bello
Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas
an la Secretaria de la Mujeres de fa CDVX

Viaducto 515, piso 7, Colonia Granjas México
Alcaldia lztacalco, CP. 08400, Ciudad de México

YA
Y

L AL WMIALENES

i

Brenda lizayana Chavez Mariinez
Jefa de la Unidad Departamental de Recursos
Materiales, Abastecimiento v Servicios
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Miguel bnm_m_ Romero Serrano
Responsable del Almaceén
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