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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2021 DEL cowxrrg TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE LAS MUJERES

En la Ciudad de México, siendo las catorce horas con veintitrés minutos, del dia jueves
veintiocho de octubre del afio dos mil veintiuno, se encuentran reunidos en la sala nimero
dos de esta Secretaria, las y los siguientes servidores piiblicos: Director Ejecutivo de
Administracién y Finanzas en la Secretaria de las Mujeres C. Javier Rodriguez Bello en su
calidad de Presidente de este Organo Colegiado; el Jefe de Unidad Departamental de Recursos
Materiales, Abastecimiento y Servicios, Licenciado Mario Alberto Castillo Torres en su calidad
de Secretario Técnico; la Responsable de la Unidad de Transparencia, Licenciada Griselda
Jazmin Gonzalez Pefia en su calidad de Secretaria Ejecutiva; y en calidad de vocales: la Maestra
Claudia Benitez Guzman Directora Ejecutiva para una Vida Libre de Violencia, Licenciado Axel
Herndndez Hernandez Director Ejecutive para el Acceso a la Justica y Espacios de Refugio,
Maestra Minerva Rodriguez Orozco encargada de la Direccién Ejecutiva de Igualdad
Sustantiva, y el Ingeniero José Francisco Garcia Gerénimo, representante de la Direccién
General de Igualdad y Atencidn a la Violencia de Género, Licenciada Maria Elena Flores Garcia,
Enlace Juridico B, en representacién de Ia Coordinacién de Asuntos Juridicos; asimismo como
Titular del Organo Interno de Control, el Maestro Patricio Escobar Reyes y el Director de
Informatica y Sistemas de Registro, Ingeniero Francisco Javier Guajardo Canseco, con el objeto
de celebrar la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de las Mujeres para el ejercicio dos mil veintiuno --------------------

1.- Lista de Asistencia y declaracién de quérum legal.--- e e

Javier Rodriguez Bello Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas y Presidente, da la
bienvenida a las y los participantes, e informa que de conformidad con los articulos 12, 25 y
26 fraccién I de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y el Manual Especifico de Operacién
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de las Mujeres

declara que existe quérum legal, pidiendo al Secretario Técnico la verificacién a la lista de
asistencia, ------------mmmmmmmmmmm e - - S —

Licenciado Mario Alberto Castillo Flores, Secretario Técnico, agradece a las personas
servidoras publicas que asisten, y procede a la verificacién de la lista de asistencia,
informando que existen nueve integrantes, por lo cua! se puede llevar a cabo esta sesién. ------

Javier Rodriguez Bello, Realiza la declaratoria del quérum legal para celebrar la Primera
Sesién Ordinaria del ejercicic dos mil veintiuno del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos de la Secretarfa de las Mujeres, e indica que, todos los acuerdos tomados,
serdn validos, e instruye al Secretario Técnico dar lectura al acuerdo. -

Licenciado Mario Alberto Castillo Flores Agradece y da lectura al acuerdo. ==--==-=sssssssenumes
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_ Con fundamento en los articules: 12 fraccidn V, 25 y 26 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México; numerales 9.4.6 y 9.4.7 de la Circular Uno
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos y el Manual
SOIV/02/2021

Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos y una vez verificada la lista de asistencia se declara que
existe el quérum legal para celebrar la Cuarta Sesién Ordinaria 2021.

Javier Rodriguez Bello Solicita dar lectura a la orden del dia. -

Licenciado Mario Alberto Castillo Flores Procede a la lectura del orden del dia, como punto
nimero uno: lista de asistencia y declaracién del quérum legal, punto dos, lectura y
aprobacién del orden del dia, tres, seguimiento de acuerdos, cuatro asuntos generales, cuatro
punto uno se hace del conocimiento del Nombramiento del Secretario Técnico del Comité
Técnico de Administracién de Documentos, cuatro punto dos, se somete a la aprobacién del
Comité el Catalogo de Disposicién Documental, cuatro punto tres, se somete a la aprobacién

del Comité, el Cuadro de Clasificacién Archivistica/Guia Documental, siendo esta la orden del
dia - --

Javier Rodriguez Bello Solicita al pleno si existen comentarios u observaciones a la orden del
dia- - -- --

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres ;existen comentarios a la orden del dia?

Maestro Patricio Escobar Reyes, representante del Organo Interno de Control en la
Secretaria de las Mujeres, indica que dos planteamientos que se integran por parte de los
asuntos generales, se tratan de asuntos de sometimiento a aprobacién, por lo que deben ir
dentro del listado de aprobacién y no en asuntos generales.

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres: Gracias se toma para su correccién; al no haber
mds comentarios, se procede a la votacién: ;Quiénes de los integrantes estén por la afirmativa,
manifestarlo?, por unanimidad se aprueba la orden del dia Presidente.

Javier Rodriguez Bello Solicita dar lectura a la orden del dfa.

Licenciado Mario Alberto Castillo Flores Da lectura al acuerdo.

NUMEROQ _ ACUERDO

]

Con fundamento en los articulos: 12 fraccién V, 25 y 26 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México; numerales 9.4.6 y 9.4.7 de la Circular Uno
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos y el Manual
Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos, este Organo Colegiado aprueba el orden del dia de la Cuarta
Sesién Ordinaria 2021.

SO-1V/02/2021
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Javier Rodriguez Bello Secretario. Favor de seguir con el desahogo del siguiente punto.-------

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres: Gracias, el siguiente punto corresponde al
seguimiento de acuerdos, mismo que fue enviado en sus carpetas, por lo que pido si no existe
inconveniente se omita la lectura. -- -—-- e

Javier Rodriguez Bello: Es importante mencionar por parte de esta Direccién Ejecutiva de
Administracién y Finanzas se adjunté a sus carpetas la referencia de 5 puntos, de los cuales a
la fecha, ya se encuentran concluidos; ;Existen comentarios al seguimiento de acuerdos?
Secretario. En caso de no contar con comentarios al respecto, continuar con el siguiente
punto.---- e

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres: Gracias, el siguiente punto corresponde a los
casos para autorizacion, siendo los siguientes: Catalogo de Disposicién Documental y Cuadro
de Clasificacién Archivistica / Guia de Archivo Documental, ambos enviados con anterioridad
en sus carpetas para su analisis, ;existen comentarios u observaciones? 3

Maestra Minerva Rodriguez Orozco: Encargada de la Direccién Ejecutiva de Igualdad
Sustantiva solicita se anexe al Cuadro de Clasificacién Archivistica, en el apartado del
organigrama, la Subdireccién de Vinculacién Interinstitucional, y referente al Catdlogo de
Disposicién Documental cambiar nombre de la subserie denominada “Informes de Avance
Programatico Presupuestal en materia de Igualdad de Género” a “Informes Trimestrales”
debido a cambios con la Secretaria de Administracién y finanzas R PR LR

Maestra Claudia Benitez Guzmadn, Solicita se retire del Cuadro de Clasificacién Archivistica,
en el apartado de organigrama, a la Direccién de Intervencién Territorial, toda vez que

actualmente no se encuentra adscrita a la Direccién Ejecutiva para una Vida Libre de
Violencia, ----e=--me-mmeemeen- O— - SRR S —

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres Se atienden las observaciones, en caso de no
contar con mas observaciones se procede con la votacién y en su cado lectura de los acuerdos.

Javier Rodriguez Bello. Gracias, se llevard la vetacién por cada uno de los asuntos, por lo que
pido al Secretario sean sometidos a su votacién. ----- - e

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres, Gracias, ;Quiénes estén en la aprobacién de los
documentos sometides, manifestarlo? -- - - e

Se aprueben por unanimidad los documentos, por lo que se da lectura a los siguientes
acuerdos: ---mm-m-m--ecmeeeaooo - e
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Con fundamento en el articulo 16 fraccién I de la Ley de Archives de la
Ciudad de México, y al articulo 13 fraccién 1l de la Ley General de Archivos,
se aprueba por unanimidad, el Catalogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de las Mujeres, instruyendo al Secretario Técnico, remitirlo ala
SC-IV/03/2021 |Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México a fin de
que sea registrade; asimismo a realizar la difusién en las Unidades de la
Dependencia y gestionar la publicacién en la pdgina web de la Secretaria de
las Mujeres.

Con fundamento en el articulo 16 fraccién I, y 17 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, y al articulo 13 fraccién I y 14 de la Ley General de
Archivos, se aprueba por unanimidad, el Cuadro de
Clasificacién Archivistica / Guia de Archivo Documental de la Secretaria de
SO-1V/04/2021 las Mujeres, instruyendo ?fl Secretaric? .Técnico, remitirlo ala Direfcién

General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas de la Ciudad de México a fin de que sea
registrado; asimismo a realizar la difusi6én en las Unidades de la
Dependencia y gestionar la publicacién en la pagina web de la Secretarfa
de las Mujeres.

Javier Rodriguez Bello: Como parte de los Asuntos Generales, consulto al pleno si alguien
tiene comentarios o algin asunto adicional que agregar. - - i

Maestra Claudia Benitez Guzmadn: en relacién a los expedientes que atin se encuentran en

las  Unidades Territoriales de Atencién y Prevencién a la Violencia (LUNAS) de afios
anteriores como se realizara la transferencia e =

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres, seguiran las LUNAS con los trabajos que se han

realizado hasta el momento, como depurar y clasificar, para posteriormente hacer
transferencia primaria, o baja...----- -- e

Maestra Claudia Benitez Guzman en las LUNAS contamos con espacios reducidos, cuando
podemos continuar con la transferencia?-- -- et

Licenciado Mario Alberto Castillo Torres, en el archivo de concentracién contintan los

trabajos para asignar espacios disponibles, en cuanto se tenga este espacio podemos seguir
con las transferencias -- - -

Javier Rodriguez Bello Al no existir temas adicionales y una vez agotados los puntos del
orden del dia, agradezco su presencia de todas y todos, dando por concluida la Cuarta Sesién
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
las Mujeres 2021, siendo las catorce horas con cincuenta y ocho minutos del veintiocho de
octubre de dos mil veintiuno y de conformidad con los numerales: 9.4.6 y 9.4.7 de la Circular
Uno 2019 Normatividad en Materia de Administracién de Recursos y el Manual Especifico de
Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
las Mujeres, se levanta constancia mediante el acta, misma que se hara llegar por medio del
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Secretario Técnico para su andlisis u observaciones y en su caso para su firma, a cada uno de

los que participaron.

PRESIDENTE

JAVIER RODRIGUEZ BEL):O |
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

SECRETA%ECUTIVA

LIC. MARIO ALB) R’[‘O CASTILLO TORRES
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS MATERIALES

LCDA. GRISELDA JAZMIN GONZALEZ PENA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE

LIC. AXEL HERNEANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR EJECUTIVA PARA EL ACCESO A LA

MTRA. MINERVA RODBAGUEZ OROZCO
ENCARGADA DE LA DIRELCION EJECUTIVA DE

JUSTICIA Y ESPACIOS DE REFUGIO IGUALDAD SUSTANTIVA
VOCAL VOCAL \
C::—\ j
. il ; @{_@(’, f/f£ o
LIC. JOSE FRANCISCO GARCiAI JERONIMO LCDA MARIA ELENA FLORES GARCIA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE REPRESENTACION DE LA COORDINACION DE

IGUALDAD Y ATENCION A LA VIOLENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS

GENERO

REPRESENTANTE REPRESENTANTE
e j

ING. FRANCISCO JAVIER GUAJARDO CANSECO

DIRECTORA DE INFORMATICA Y SISTEMAS DE
REGISTRO

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Comité Técnico Interno de .

MTRO %{cm ESCOBAR REYES
REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL
INTERNO EN LA SECRETARIA DE LAS MUJERES

Administracién de Documentos de Ia Secretarfa de las Mujeres.

Acta de la Cuarta Sesidn Ordinaria 2021 del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretfaria de las Mujeres, celebrada el 28 de octubre de 2021

5DES



