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CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTOS LUGAR . FECHA

Sala de usos multiples
8 de mayo 2019

Junta de Aclaracion de Bases Av. Morelos No. 20 piso 1, Colonia ,
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 12:00 hrs
06000, Ciudad de México.
Presentacion ~de  Propuestas, Sala de usos miltiples
Apertura de Propuestas Técnicas y | oy, Morelos No. 20 piso 1, Colonia ‘i de meya de 208
Apertura de . Propuestas|Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 11:00 hrs.
Economicas | 06000, Ciudad de México.

Sala de usos multiples

Dictamen Técnico y Fallo Av.. Morelos No. 20 piso 1, Colonia RS B ARAN
; Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 13:00 hrs.
06000, Ciudad de México.
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GLOSARIO.
Para efectos de estas bases se entendera por:

Adquisicién: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de un bien mueble a
titulo oneroso. )

Area requirente.- Unidad Administrativa dentro de la estructura orgénica de la Secretaria de las Mujeres
de la Ciudad de México que requiere la contratacion de los servicios.

Bases.- Documento que contiene los conceptos y criterios que regiran la invitacion y seran aplicados para
la adquisicion de los bienes para la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México.

Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la naturaleza o por
el hombre, que impide a una de las partes el cumplimiento de una obligacién, sin culpa o negligencia de la
parte afectada. Dejaran de serlo para aquellos que se produzcan deliberadamente por el afectado.

Contrato.- Instrumento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre la Secretaria de las Mujeres

de la Ciudad de México y el participante ganador, por medio del cual se crean o transfieren derechos y
obligaciones, relacionados con el objeto de la presente invitacion.

Convocante.- La Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, a través de la Direccidn Ejecutiva de
Administracién y Finanzas y/o Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento
y Servicio. : .

Contraloria: Organo Interno de Control en la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México.
Contraloria General: La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

Domicilio de la Convocante: Avenida Morelos numero 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P.
06000, Ciudad de México.

Identificacion Oficial.- Para efectos de la presente invitacién seran: credencial para votar vigente,
pasaporte vigente, cédula profesional, Cartilla del Servicio Militar Nacional o licencia de manejo.

Secretaria: La Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México.
IVA: Impuesto al Valor Agregado.

Ley: Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores: Invitacion Restringida es el procedimiento
para la adquisicion de los bienes o contratacion de servicios que se lleva a cabo conforme a lo estipulado
en este documento.

Invitado (s): la(s) persona(s) fisica(s) o moral (es) que es convocado para presentar propuestas en la
Invitacion Restringida.

Participante (s) ganador (es) o adjudicado (s):La(s) persona(s) fisica(s) o moral (es) a quien se le haya
adjudicado el contrato de bienes o servicios derivado de esta Invitacion Restringida.

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México
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Participante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en cualquier procedimiento de
compra o prestacion de servicios en el marco de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Proveedor: Persona Fisica o Moral que celebra el contrato con caracter de vendedor de bienes muebles,
arrendador o prestador de servicios con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y
Entidades de la Ciudad de México. '
Reglamento: Reglame’nfo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

R.F.C.: Registro Federal de Contribuyentes expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

S.H.C.P.: Secretafia de Hacienda y Crédito Publico.

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México
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CONTENIDO

NUMERAL DESCRIPCION

1. Servidores Publicos Responsables de la Invitaciéon Restringida
2. Condiciones Generales

3. Informacion sobre los bienes objeto de esta Invitacion Restringida
3.1 Descripcién de los bienes a adquirir

3.2 Especificaciones

3.3 Grado de integracién nacional

3.4 Patentes, marcas y derechos de autor

3.5 Garantia de los bienes

3.6 Transporte

3.7 Plazo de entrega

3.8 Condiciones de entrega

3.9 Verificacién de los bienes

3.10 Lugar de entrega

4. Presentacion de la propuesta

41 Instrucciones para elaborar la propuesta

4.2 Instrucciones para presentar la propuesta

421 Documentacion Legal

422 Documentacion Administrativa

423 La propuesta técnica

424 La propuesta econémica

5. Participacion de las Micro, Pequeias y Medianas Empresas
6. Eventos de la Invitacion Restringida

6.1 Modificaciones que se podran efectuar a las bases

6.2 Junta de aclaracion de Bases

6.3 Presentacion y Apertura de Propuestas
6.4 Fallo

7= Criterios de Evaluacion

71 Evaluacién de propuestas

7.2 Documentacion Legal y Administrativa

7.3 Propuesta Técnica

7.4 Propuesta econdmica

8. Garantia de formalidad de las propuestas

8.1 De la formalidad de las propuestas

8.2 Liberacion de'la garantia de formalidad

8.3 Aplicacién de la garantia de formalidad de las propuestas

9. Criterios de adjudicacion

10. Adjudicacion

11. Suspension temporal o definitiva de la Invitacion Restringida

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 08000, Ciudad de México
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NUMERAL o DESCRIPCION
12, Descalificacion de Invitados
13. Causas para declarar desierta la Invitacion Restringida
14, Inconformidades
15. De los contratos
151 Consideraciones generales
15411 Derechos y obligaciones de la Invitacion
15.1.2 Cantidad adicional que se podra requerir al contrato
16.1.3 Formalizacion del contrato
15.2 Liberacion de la Garantia
15.3. Del cumplimiento-del contrato
15.3.1 Liberacion de garantia
15.8.2 Aplicacion de la garantia
15.4 Pagos

15.4.1 Anticipos
15.4.2 Condiciones de pago -

15.5 Sanciones

15.6 Rescision del contrato

16. Del domicilio para recibir notificaciones
17. Visitas

18. Proteccién de datos personales
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ANEXO UNO

ANEXO DOS

ANEXO TRES

ANEXO CUATRO

ANEXO CINCO

ANEXO SEIS

ANEXO SIETE

ANEXO OCHO

ANEXO NUEVE
ANEXO DIEZ

ANEXO A

ANEXO B

ANEXOS
Descripcioén de los bienes.

Disposiciones - legales aplicables al Articulo 58 de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México.

Formato de propuesta técnica.
Formato de propuesta economica.

Informacién para depodsito en cuenta de cheques via interbancaria de
proveedores (la cuenta debe tener 11 digitos y validacion del banco) este
formato debe ser llenado en su totalidad (no se aceptan campos en blanco)
debe ser escrito en maquina de escribir o en algin medio de impresién no se
aceptaran cuentas de crédito, ahorro, inversién inmediata, etc., Unicamente
aplican cuentas de cheques.

Formato de carta de integridad.

Formato para ofertar precios méas bajos a los inicialmente propuestos en la
oferta econdmica.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y
que no se encuentra en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y del Articulo 47 y 49 Fraccion XV de
la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Informacién general respecto al tipo de empresa. ‘

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad de conocimiento de
acato y cumplimiento en los supuestos del articulo 25 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Relacion de documentacion legal, administrativa y financiera (lo solicitado en
éste anexo es enunciativo y no limitativo) (la no presentacién de ésta
relaciéon, no es motivo de descalificacién). .

Formato con los datos del participante.

tro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México
12 2836 ext. 810
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El Gobierno de la Ciudad de México a través de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, en
cumplimiento con lo que establecen los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 27 inciso B), 28, 33, 52, 55, 56, 73 y demas aplicables de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, en adelante “La Convocante con domicilio en Avenida Morelos numero 20,
Colonia Centro, Alc‘aldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Cludad de Meéxico, invita a personas fisicas y/o
morales, a participar en la Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores No.
SM/IR/003/2019, para la “ADQUISICION DE MATERIAL, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA”

conforme a las siguientes:

B AS E S
1. SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Para este procedimiento los servidores publicos responsables de la presente Invitacién Restringida en
los diferentes actos y etapas que conforman el procedimiento son la Lic. Maria Luisa Leticia Silva
Canaan, Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas y/o el Lic. Juan Pablo Miranda Cabrera
Jefe de la Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicio quienes
presidiran y firmaran indistintamente las actas de los eventos, dictamen y el fallo correspondiente.

2, CONDICIONES GENERALES

Con apego al articulo 33 fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal ninguna
de las condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas presentadas por los
proveedores podran ser negociadas.

La adjudicacié_n de los bienes objeto de este procedimiento se realizara por partida Unica
completa por lo que debera cotizar el 100% de la partida presupuestal.

3. INFORMACION SOBRE LOS BIENES OBJETO DE ESTA INVITACION RESTRINGIDA.
3.1 Descripcion de los bienes

La descripcion, unidad de medida, cantidades, calidad y demas especificaciones técnicas de los
bienes de la presente Invitacion Restringida, se detallan en el ANEXO UNO de estas bases. Los
bienes solicitados deberan apegarse, justa, exacta y cabalmente a las caracteristicas. sefialadas
en dicho anexo, por tal motivo no se aceptaran opciones u otras proposiciones de bienes
similares, equivalentes, alternativos o sucedaneos.

32 Especificaciones

Las especificaciones técnicas de los bienes objeto de esta Invitacion Restringida, se encuentran
establecidas en el ANEXO UNO de estas bases.

3.3 Grado de integracion nacional

Con apego al articulo 30 fraccién | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los bienes
ofertados deberan contar, cuando menos, con un 50% (cincuenta por ciento) de contenido
nacional, el que sera determinado tomando en cuenta su costo neto de manufactura, que significa
todos los costos, menos la promocién de venta, comercializacién y de servicio posterior a la venta,
regalias y embalajes, asi como los costos financieros.

3.4 Patentes, marcas y derechos de autor

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México
5512 2836 ext. 810
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El participante ganador asumira la responsabilidad total-en caso de que, al proporcionar los bienes
se infrinjan leyes, normas y reglamentos relacionados con patentes, marcas o derechos de autor.
La convocante notificara por escrito al proveedor cualquier reclamo o requerimiento que conozca
sobre el particular. ’

3.5 Garantia de los bienes

Los bienes objeto de esta Invitacion Restringida deberan estar garantizados por el proveedor
contra defectos y/o vicios ocultos por el periodo establecido en el ANEXO UNO de estas bases.

3.6 Transporte

El transporte a utilizar para la entrega de los bienes sera por cuenta y riesgo del participante
adjudicado.

3.7 Plazo de entrega

El participante ganador debera entregar los bienes dentro de los quince dias posteriores a la
emision del fallo.

3.8 Condiciones de entrega

Cualquier bien objeto de esta Invitacion Restringida, se debera entregar Libre a Bordo Destino
(LAB DESTINO), en el lugar indicado en el numeral 3.10 de estas bases.

3.9 Verificacion de los bienes

La entrega de los bienes objeto de la presente Invitacion sera supervisada por el personal que
designe la Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y
Servicios, quienes verificaran que durante la entrega de los bienes y posteriormente, se cumplan
las especificaciones técnicas y rechazara aquellos que no cumplan con lo establecido en estas
bases y en el contrato que se derive de esta Invitacion.

3.10 Lugar de entrega
Los bienes deberan ser entregados conforme a lo especificado en el ANEXO UNO.
4. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

4.1 Instrucciones para elaborar la propuesta

La documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econdmica debera
elaborarse de acuerdo a lo siguiente:

A) Dirigidas a la Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan, Directora Ejecutiva de Administracion y
Finanzas en la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México e identificadas con el numero y
nombre de esta Invitacion Restringida.

B) Impresas en papel con membrete de la empresa o de la persona fisica, sin enmendaduras ni
tachaduras y de fecha actual.

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México
5512 2836 ext. 810
9



C)

D)
E)

4.2

4.21

A)

B)
C)

D)

E)

GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE LAS MUJERES
Qo CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD INNOVADORA Y DE DERECHOS

BASES DE INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
: No. SM/IR/003/2019
"ADQUISICION DE MATERIAL, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA”

En idioma espafiol, moneda y medidas de uso nacional.

Firmadas al célce en todas sus hojas por quien tenga poder legal para tal efecto.

La documentacion presentada debera preferentemente presentarse foliada.

Instrucciones para presentar la propuesta

Los invitados deberan presentar su propuesta en UN SOBRE UNICO CERRADO de manera
inviolable y claramente identificable, que contendra: original o copia certificada para cotejo y
copia simple legible de la documentacion legal y -administrativa; la propuesta técnica y la

propuesta econdémica solicitada en estas bases, incluyendo la garantia de formalidad de las
ofertas.

La totalidad de estos documentos deberan incluirse en el sobre Unico cerrado que entregue el
invitado en el acto de presentacion y apertura de propuestas.

Para agilizar el manejo de la informacion y no con fines de descalificacion, la documentacién podra
presentarse con separadores e identificadores y preferentemente foliada en todas sus fojas para
su pronta revision de acuerdo a lo siguiente:

La convocante se abstendra de recibir documento alguno que no se encuentre contenido dentro
del “SOBRE UNICO”, asi como propuestas que no estén integradas en un “SOBRE UNICO”

Documentacién legal

Incluir dentro del Unico sobre original o copia certificada para cotejo y copia simple legible, de la
siguiente documentacion:

ANEXO B: El participante debera presentar el formato de Anexo B debidamente llenado.

Personas morales: Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones, si las hubiere,
debidamente protocolizadas e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, en
la que conste que el objeto social es la produccién, comercializacion distribucion etc., de los
servicios objeto de esta Invitacion Restringida.

Personas Fisicas: alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en la que conste que su
actividad es la produccién y/o comercializacién de los servicios objeto de esta Invitacion
Restringida.

Cédula de identificacion fiscal o Registro Federal de Contribuyentes.

Carta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que se encuentra al corriente en el pago
de contribuciones federales por concepto de |.V.A. e |.S.R. y debera presentar en original y copia
para cotejo la declaracién anual del ejercicio 2017, asi como las declaraciones parciales
correspondientes a los meses de diciembre de 2018, enero, febrero y marzo de 2019, presentados
ante el Servicio de Administracion Tributaria.

En caso de asj proceder, debera presentar el Instrumento notarial que acredite la personalidad del
representante legal de la empresa o de la persona fisica.

ldentificacion oficial vigente: credencial para votar, pasaporte o cédula profesional, del
representante legal de la empresa o de la Persona Fisica.

S AV, Moreids No..20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de !‘i‘ésxrc;c
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Documentacién administrativa

Incluir dentro del sobre Unico conforme a lo indicado en el numeral 4.1 de estas bases, original de
la siguiente documentacion:

Curricula Vitarum de la empresa o Curriculum Vitae de la Persona Fisica.
Copia de comprobante del domicilio fiscal, actualizado no mayor a tres meses.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que el grado de integracion nacional de los
bienes que ofrece, es al menos del 50% (cincuenta por ciento).

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y que no se encuentra en
alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal asi
como el Articulo 47 y 49 Fraccidén XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad
de México. (ANEXO OCHO). ‘

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, de conocimiento, acato y .cumplimiento de
que en la determinacion de la responsabilidad en lo sefialado en el articulo 25 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. (ANEXO DIEZ)

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad en la que asume.toda responsabilidad en
caso de que los bienes entregados infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, liberando de
toda responsabilidad a la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México y al Gobierno de la
Ciudad de México.

Invitados sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México: Deberan presentar original y
copia de “Constancia de adeudos”, que debera avalar los ultimos 5 afios y/o “Acuse de recibo”
(esta debera estar fechada como méximo hasta dos meses antes de la fecha de inicio del presente
procedimiento) de las contribuciones aplicables en el Anexo Dos, expedidas por la administracion
tributaria que le corresponda o en su caso por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a
efecto de constatar que el interesado no cuenta con adeudos pendientes de pago. Si la causacién
de las contribuciones o las obligaciones formales es menor a 5 afos, con respecto de las
disposiciones complementarias sefialadas en las Reglas de Caracter General aplicables al Articulo
58 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México.

En el caso de no presentar la constancia de adeudo, se tomara como aceptado el acuse de recibo,
solicitando la Constancia de Adeudo hasta dos meses del inicio del procedimiento.

En caso de que no apliqgue impuesto de predio y agua, debera presentar en original y copia
contrato de arrendamiento y/o comodato, vigente al ejercicio 2019.

Invitados no sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México: Deberan presentar
en original, escrito bajo protesta de decir verdad en el que declaren que no son sujetos de
contribuciones fiscales en la Ciudad de México, sefialando que se encuentran al corriente en el
pago de las contribuciones antes sefialadas y que le sean aplicables, sin perjuicio de que “La
Convocante” procedera a realizar la verificaciéon de lo manifestado por los participantes, ante la
Autoridad Fiscal correspondiente para constatar el cumplimiento de las contribuciones fiscales
respectivas. Requisitar el formato del ANEXO DOS de estas bases.

Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en mora, adeudo o
pendiente de entrega con el Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México o con alguna otra
dependencia del Gobierno de la Ciudad de México. ’

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México
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Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que a la fecha de suscripcion sus facultades
no le han sido modificadas o revocadas.

Carta bajo protesta de decir verdad donde se manifieste que cuenta con la solvencia econémica
para responder a los compromisos que deriven de la presente Invitacion Restringida.

Carta bajo protesta de decir verdad donde manifiesta que tiene capacidad juridica y operativa para
lograr los objetivos de este contrato y relne las condiciones técnicas, econémicas y de infraestructura
suficiente y necesaria para obligarse en los términos y condiciones del presente instrumento.

Carta compromiso de integridad, conforme al ANEXO SEIS de estas bases.

Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce y acepta todas las
condiciones establecidas en estas bases y sus anexos y que en caso de resultar adjudicado se
compromete a acatar las disposiciones contenidas tanto en las bases de la Invitacion Restringida
como en el contrato respectivo.

Los participantes que tengan su domicilio fuera del area metropolitana, deberan sefialar domicilio
para recibir notificaciones dentro, y nombrar un apoderado con facultades suficientes para que los
represente legalmente dentro de esta jurisdiccion. Lo anterior, en los términos establecidos por el
Cadigo de Procedimientos Civiles del Distrito Federal y demas leyes aplicables.

Se requiere a todo particular interesado en el presente procedimiento, la presentacion por escrito
de una manifestacion bajo protesta de decir verdad, en el sentido de que no se encuentra en los
supuestos de impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcion
Publica de la Administracion Publica Federal o autoridades competentes de los Gobiernos de las
Entidades Federativas o Municipios. Asimismo, para prevenir y evitar la configuracion de conflicto
de intereses, todo particular interesado debera manifestar bajo protesta de decir verdad que los
socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de
ventas, comercializacion, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente
afio o han tenido en el ultimo afio, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios
con las personas servidoras publicas que se sefialan a continuacion:

Mtra. Gabriela Rodriguez Ramirez.
Titular de la Secretaria de las Mujeres.

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan.
Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas.

Lic. Juan Pablo Miranda Cabrera.
Jefe de la Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicio.

Las micro, pequefias y medianas empresas nacionales y locales podran participar- en las
Invitaciones Restringidas que establece la Ley de Adquisiciones, presentando propuestas a
cumplir por dos 0 mas de las empresas citadas, sin necesidad de constituir una nueva sociedad, el
participante debera presentar escrito firmado por la persona facultada, manifestando bajo protesta
de decir verdad, que la informacién general de la empresa y los datos como son: nombre de la
empresa, tipo de empresa (micro, pequefia o mediana), domicilio de la empresa, nacionalidad de
la empresa, numero de empleados contratados y actividad desarrollada es fidedigna o veridica
ANEXO NUEVE.
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5512 2836 ext. 810
12




R)

S)

L)

4.2.3

Vo, O ClUDAD DE MEXICO

GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE LAS MUJ

BASES DE INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
) v No. SM/IR/003/2019
"ADQUISICION DE MATERIAL, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA”

Se requiere a todo particular interesado, la presentacién de la constancia de registro del padron de
proveedores de la Ciudad de México.

Opinién del cumplimiento de las obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion
Tributario (SAT) Actualizada conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social y la relacion
del Personal Asegurado, con fecha no mayor a un mes de antigiiedad, asi como los comprobantes de
pago de los dos Ultimos bimestres inmediatos anteriores (Noviembre-Diciembre 2018 y Enero-Febrero
2019).

La propuesta técnica

Debera presentarse conforme a lo indicado en el numeral 4.1 y contener la informacion y

- documentacion siguiente:

A)

B)

C)

D)

4.2.4

A)

B)

c)

Descripcion y especificacion completa de los servicios ofertados por el participante, conforme al
formato establecido en el ANEXO UNO de estas bases.

Carta compromiso en la que el participante manifieste bajo protesta de decir verdad que los bienes
que entregue se apegaran invariablemente ofertados en su propuesta técnica y con las
especificaciones establecidas en las Bases de la Invitacion Restringida.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir.verdad, que en caso de que se
compruebe que los bienes no se entregaron conforme a la calidad ofertada o se encuentran en
mal estado, estos seran motivo de devolucion y se obliga a su reposiciéon en un plazo maximo de
cinco dias, contados a partir de notificacion, independientemente de la pena convencional
-establecida en el numeral 15.5.

Carta compromiso en la que manifiesta bajo protesta de decir verdad que sus productos e
insumos cumple con las especificaciones de uso, manejo y cuidado del fabricante, mismos que
deberan presentarse completamente sellados y en su envase o empaque original.

La propuesta econémica

Debera presentarse conforme a lo indicado en el numeral 4.1 y al ANEXO CUATRO de estas
bases, conteniendo la informacion y documentacion siguiente:

Precios unitarios ofertados en moneda nacional (peso mexicano), con dos decimales con IVA
desglosado.

Manifestacidén de que los precios son fijos, firmes y que no estan sujetos a escalacion durante la
vigencia del contrato.

Garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con el numeral 8 de estas bases de
Invitacién Restringida.

PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

Las micro, pequefias y medianas empresas nacionales y locales podran participar en las
Invitaciones Restringidas que establece la Ley de Adquisiciones, presentando propuestas a
cumplir por dos 0 mas de las empresas citadas, sin necesidad de constituir una nueva sociedad, el
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participante debera presentar escrito firmado por la persona facultada, manifestando bajo protesta
de decir verdad, que la informaciéon general de la empresa y los datos como son: nombre de la
empresa, tipo de empresa (micro, pequefia o mediana), domicilio de la empresa, nacionalidad de
la empresa, numero de empleados contratados y actividad desarrollada es fidedigna o veridica
ANEXO NUEVE.

De conformidad con la Regla Quinta de las Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de
Micro, Pequefias y Medianas Empresas Nacionales y Locales, publicadas en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal, el dia 13 de noviembre de 2003, las micro, pequefias y medianas empresas
nacionales y locales podran participar en las Invitaciones Restringidas que establece la Ley de
Adquisiciones, presentando propuestas a cumplir por dos 0 mas de las empresas citadas, sin
necesidad de constituir una nueva sociedad.

En el caso al que se refiere el parrafo anterior, ademas de los documentos y requisitos indicados
en las presentes Bases de la Invitacion Restringida, presentaran en el sobre que contenga sus
propuestas, el convenio entre las empresas participantes.

En el convenio a que se refiere el parrafo anterior, se establecera lo siguiente:

I. Un representante comun;
Il.  Las proporciones o partes del contrato a cumplir por cada una de las empresas; y

lll.  La manera en que responderan conjunta e individualmente por el incumplimiento del contrato
que se les adjudique.

Ademas, las empresas mencionadas, deberan presentar la documentacion legal y la administrativa
en original o copia certificada ante notario o corredor publico, para cotejo y copia simple, como si
cada una de ellas participara de forma individual. La omision de dicho requisito sera motivo de
descalificacion, asi mismo la propuesta técnica y economica debera ser suscrita por el
representante comun designado en el convenio.

6. EVENTOS DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Los eventos de Junta de Aclaracion de Bases, Presentacion y Apertura de Propuestas y Acto de
Fallo, se realizarén en la Sala de usos multiples de la Secretaria, sita en el primer piso del
edificio ubicado en Avenida Morelos niumero 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000,
Ciudad de México.

6.1 Modificaciones que se podran efectuar a las bases

Se podran madificar los aspectos establecidos en las bases de esta Invitacion restringida, siempre
que no implique la sustitucion, variacion o disminucién de los bienes objeto de esta Invitacion
Restringida, las que podran realizarse en la junta de aclaracion a las bases, en cuyo caso se
debera seguir el siguiente procedimiento:

En caso de modificaciones a las bases de la Invitacion Restringida, no sera necesaria notificacion
personal, si las modificaciones derivan de la junta de aclaracion y se entrega copia del acta
respectiva a cada uno de los invitados.

6.2 Junta de aclaracion de bases

La junta de aclaracion de bases se llevara a cabo el dia 8 de mayo de 2019, a las 12:00 horas,
en la Sala de usos multiples de la Secretaria, sita en Avenida Morelos numero 20 primer piso,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México.
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En este evento se daran respuesta a todas y cada una de las dudas o cuestionamientos que
presenten los invitados, por escrito previo a su.celebracién, y escritas o verbales durante el
desarrollo de la misma.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice la convocante, se especificara
expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que formaran
parte integrante de las propias bases.

IMPORTANTE: Para el mejor desarrollo de la junta de aclaracion de bases, se solicita a los
licitantes que presenten previamente a la celebracién de este acto sus cuestionamientos
por escrito y enviarlas por correo electrénico a adquisiciones.smcdmx@gmail.com, o bien,
en medio magnético (CD o USB) en cualquier version de Word, en la Jefatura de la Unidad
Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, sita en el tercer piso
de Avenida Morelos nimero 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de
México, ademas de presentar el original de sus cuestionamientos en el propio acto, con
acuse de recibo para su recepcion.

Se levantara acta del evento que formaré parte de estas Bases, de la cual, una vez firmada, se
entregara copia a los invitados.

En el caso de que sea necesaria la celebracién de una segunda o mas juntas de aclaraciones, en
este evento y los posteriores se sefialara lugar, fecha y hora en que se realizara la siguiente.

Presentacion y Apertura de Propuestas

La PRIMERA ETAPA referente a la presentacién y apertura de propuestas se llevara a cabo el dia
10 de mayo de 2019, a las 11:00 horas, en la Sala de usos muiltiples de la Secretaria, sita en
Avenida Morelos numero 20 primer piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000,
.Ciudad de México. o

Una vez iniciado el evento, en la hora sefialada no se recibiran propuestas, permitiéndose
unicamente el acceso al acto.

En este acto, los invitados entregaran su propuesta en UN SOBRE UNICO CERRADO en forma
inviolable, se procederd a la apertura del mismo, revisdndose cuantitativa, sucesiva vy
separadamente la documentacion legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las
que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas, mismas-que quedaran en custodia
de la convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo posteriormente al analisis
cualitativo de dichas propuestas, mismo que mediante DICTAMEN sera dado a conocer en el acto
del fallo. '

El DICTAMEN comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion legal y administrativa.
b) Propuesta técnica.

c) Propuesta economica.
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En el DICTAMEN deberéa establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitos solicitados
en las bases, al igual que las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los
bienes objeto de la Invitacion Restringida, para determinar si las propuestas cumplen-con lo
solicitado.

Aquellos invitados que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento, podran
asistir a los actos subsecuentes con el Vcarécter- Unico y exclusivo de observadores, de
conformidad con el articulo 43, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Fallo

La SEGUNDA ETAPA, referente a la lectura del dictamen técnico y emisién del fallo se realizara el
dia 13 de mayo de 2019, a las 13:00 horas, en la Sala de usos mdiltiples de la Secretaria, sita
en Avenida Morelos nimero 20 primer piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06000,
Cludad de México. .

La convocante comunicara el resultado del DICTAMEN en la junta publica, el cual debera estar
debidamente fundado y motivado, se sefialaran detalladamente las propuestas que fueron
desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido
con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y economicos, asi como el
nombre del participante que ofertd las mejores condiciones 'y el precio méas bajo por los bienes
objeto de la Invitacion Restringida, dando a conocer el importe respectivo.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43, fraccién Il, parrafo segundo de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, los participantes, en este mismo acto, podran ofertar un
precio mas bajo por los bienes objeto de esta Invitacion Restringida, en beneficio de la
convocante, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente
haya resultado méas benéfica para la convocante, lo cual podran efectuar, siempre y cuando en
este acto se encuentre presente la persona que cuente con poderes de representacion de la
persona fisica o moral participante, lo cual debera ser acreditado en este mismo acto con la
documentacion respectiva, de acuerdo a lo solicitado en el ANEXO SIETE de estas bases.

De acuerdo a lo sefialado en la fraccion | del apartado B de los “Lineamientos Generales para la
Presentacion de Precios mas bajos para los Bienes y Servicios objeto del Procedimiento
Licitatorio”, publicados en la gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de abril del afio 2010.
La presentacion de las ofertas donde se indiquen precios mas bajos en términos porcentuales, es
con la finalidad de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio de los bienes objeto del
proceso de Invitacion Restringida para lo cual se seguira el siguiente procedimiento:

1.- Las propuestas que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales,
administrativos, técnicos y econdémicos podran ofertar un precio mas bajo en términos
porcentuales, Unicamente y a través de las personas con poderes de representacion de la
persona fisica o moral.

2.- Se recibiran sus propuestas, en el formato sefialado en el ANEXO SIETE de las presentes
bases.

3.- Se entregara de manera simultéanea el formato a los participantes en cada ronda a efecto
que presenten su nueva oferta respecto del precio que se tenga en el momento como mas
bajo.

4.- La convocante recibira los formatos debidamente requisitados y dara a conocer en voz alta
los importes respectivos, precisando el importe que haya resultado mas bajo en cada
ronda.
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5.- Los participantes que estén interesados tendran la oportunidad de volver a presentar una
nueva oferta, respecto del precio mas bajo en la ronda anterior, hasta que ya no se cuente
con ofertas mas bajas. '

6.- Agotado el procedimiento de ofertas y obteniendo el participante que haya ofertado el
precio méas bajo de los bienes y como consecuencia resulte adjudicado, se levantara el
acta correspondiente.

T7.- Para mayor agilidad en el proceso se recomienda a los participantes que los porcentajes

que ofrezcan sean presentados sin fracciones decimales. .
8.- Fin del procedimiento.

Si como resultado de la evaluacion a las propuestas a que se refiere el parrafo anterior, existieran
dos o mas propuestas en igualdad de precio, la convocante aplicara el siguiente criterio para el
desempate:

A) Se adjudicara al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas establecidas en estas bases, con relacién a los bienes objeto
de esta Invitacion Restringida.

Una vez determinado el participante que haya ofertado el precio mas bajo por los bienes objeto de
esta Invitacion Restringida, y como consecuencia haya resultado adjudicado, se levantara acta
entregandose copia fotostatica a cada uno de los asistentes y se notificaran personalmente a los
que no hayan asistido.

El plazo para la emision del fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine la
convocante. '

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, y de fallo, seran presididos por el Servidor
Publico responsable del procedimiento, quien sera la Unica autoridad facultada para aceptar o
desechar cualquier proposicién de las que se hubieran presentado, asi como para definir cualquier
asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento en términos de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Invitacion Restringida, se realizaran
puntualmente el dia, hora y lugar sefialado en las bases de Invitacion Restringida, levantandose
en cada uno de ellos, acta circunstanciada, que sera rubricada y -firmada por todos los
participantes que no se encuentren descalificados, los Servidores Publicos que lleven a cabo el
procedimiento, asi como del representante de la Contraloria General o del Organo Interno de
Control, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma.

CRITERIOS DE EVALUACION

En la evaluacion de propuestas en ningun caso podran utlizarse mecanismos de puntos o
porcentajes.

Se procedera al analisis detallado de las propuestas presentadas por los invitados. Se evaluara
que las propuestas que contengan la totalidad de la informacion, documentos y requisitos
solicitados en estas bases.

EVALUACION DE PROPUESTAS
Documentacion Legal y Administrativa

Se procedera al anélisis detallado de las propuestas presentadas por los invitados. Se evaluara
que la documentacion legal y administrativa contenga la totalidad de la informacion, documentos y
requisitos solicitados en estas bases.
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Propuesta técnica

Se desecharan las que no cumplan con la totalidad de la informacién, documentos, requisitos
técnicos, conforme a lo dispuestos en estas bases de Invitacion Restringida. Se consideraran
elegibles aquéllas que cumplan con las condiciones técnicas, con las caracteristicas, las
especificaciones requeridas en el ANEXO UNO de estas bases y que garanticen
satisfactoriamente el suministro de los bienes.

Propuesta Econ6mica

Se hara el analisis comparativo y detallado de las propuestas econdémicas; asi mismo, se evaluara
el precio mas bajo propuesto en la segunda etapa del procedimiento.

GARANTIA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS

La garantia que se presente para la formalidad de las propuestas NO debera ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, con enmendaduras o tachaduras.

De la formalidad de las propuestas

Los participantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas mediante cheque certificado
o de caja librado con cargo a una institucion bancaria de esta localidad, carta de crédito, billete de
depdsito o fianza expedida por institucién autorizada por un importe minimo del 5 % (cinco por
ciento) del monto total de su propuesta econdémica sin considerar impuestos, precisa y
unicamente a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México. El
documento debera incluirse en EL SOBRE UNICO CERRADO QUE CONTENGA LA
DOCUMENTACION.

Para el caso de que se presente fianza ésta debera contener con precisién el nimero de esta
Invitacion Restringida; ademas en el texto de la fianza deberan transcribirse las siguientes
leyendas: ; '

“La institucién afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos
279, 280, 282, 283, 178, de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y otorga su conocimiento
en lo referente al Articulo 179 de esta misma ley”.

‘La fianza de garantia de formalidad de las ofertas Unicamente podra ser cancelada, de
conformidad con ‘lo establecido en el articulo 365 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México,
permaneciendo vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva de autoridad competente”.

Liberacion de la garantia de formalidad

Al participante ganador le serd devuelta la garantia correspondiente al sostenimiento de la
propuesta econdémica cuando entregue la fianza relativa al cumplimiento del contrato. A los demas
participantes se les devolvera, previa solicitud por escrito, a los 15 dias habiles posteriores a la
emision del fallo correspondiente.

Aplicacién de la garantia de formalidad de las propuestas
Se hara efectiva en los siguientes casos:
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Cuando el participante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacién y apertura del
sobre que contenga la documentacién legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta
econdmica. .

Cuando notificado el proveedor de la adjudicacion de que fue sujeto, por causas imputables a éste
no se formalice el contrato dentro del plazo de 15 dias habiles.

CRITERIOS DE ADJUDICACION

Una vez hecha la valoracion de las propuestas, se elaborara un DICTAMEN y se seleccionara de
entre los invitados al (los) que haya(n) reunido las mejores condiciones legales, administrativas,
técnicas y economicas requeridas por la Secretaria, y garantice(n) satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas, que haya reunido las -mejores condiciones para la
Administracién Publica de la Ciudad de México y que haya acreditado ser proveedor salarialmente
responsable. Si resultara que dos o mas propuestas son solventes y, por lo tanto, satisfacen la
totalidad de los requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara.a quien(es) presente(n),
en la segunda etapa del procedimiento, la propuesta con precio mas bajo y las condiciones
ofertadas sean las mas benéficas para la convocante._La adjudicaciéon se hara por partida
presupuestal completa.

En caso de que el participante desista o se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas
imputables al proveedor, la convocante podrd adjudicar el contrato, al invitado que haya
presentado la siguiente proposiciéon solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio, con
respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al 10%.

ADJUDICACION

El (los) contrato(s) que se derive(n) de esta Invitacion Restringida se adjudicara(n) a la(s)
persona(s) moral(es) o fisica(s) que, de entre los invitados, retina(n) las mejores condiciones
legales, administrativas, técnicas y econémicas requeridas por la convocante, y garantice(n)
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En cualquier etapa del procedimiento, antes de la emisién del fallo, la convocante podra modificar
hasta en un 25% de la cantidad de los bienes siempre y cuando existan causas de interés publico,
caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DE LA INVITACION RESTRINGIDA

De conformidad a los articulos 35 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, 42 y 48 de
su Reglamento, la convocante, previa opinién de la Contraloria podra suspender temporal o
definitivamente el procedimiento de Invitacién Restringida sin responsabilidad para la misma,
cuando para ello concurran razones de interés publico o general, o en alguno de los supuestos
siguientes:

Cuando exista presuncion fundada de que, entre los invitados, existe acuerdo para elevar los
costos de los bienes objeto de esta Invitacién Restringida o cuando se detecte la existencia de
otras irregularidades graves. En estos casos se notificara por escrito a todos los involucrados.

Cuando se presenten casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente justificada que hagan
necesaria la suspension. Con efecto de lo anterior, se avisara por escrito a los involucrados acerca
de la 'suspensioén y se asentara dicha circunstancia en el acta correspondiente a la etapa en donde
se origine la causal que la motive. ‘
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C) Cuando la autoridad competente lo determine.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspension temporal de la Invitaciéon
Restringida, se reanudara ésta, previo aviso a los involucrados en el entendido de que solamente
podran participar los invitados que no hubiesen sido descalificados.

12. DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES

Se descalificara al(los) invitado(s) que no cumpla(n) con alguno de los requisitos establecidos en
estas bases de Invitacion Restringida de conformidad con lo sefialado en el Articulo 33 fraccion
XVIl de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

A) Si se comprueba que tienen acuerdo con otro u otros invitados para elevar el costo de los bienes o
cualqwer otro acto.objeto de esta Invitacion Restringida.

B) En caso de que algun invitado transfiera a otro las bases de esta Invitacién Restringida.

C) En caso de qu_é los invitados presenten propuestas con precios escalonados.

D) Se descalificara en la partida ofertada, al invitado que no cumpla con alguno de los requisitos
solicitados en estas bases de Invitacién Restringida o los que se deriven del acto de aclaracién de
bases. :

E) En la partida qUe no sea cotizada.

F) Cuando se compruebe que algun participante se encuentra en alguno de los supuestos de

impedimento para participar o celebrar contratos establecidos en la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

13. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTA LA INVITACION RESTRINGIDA .

A) Si en el acto de presentacién de propuestas y apertura no se cuenta con un minimo de tres
proveedores participantes.

B) Cuando no se cuente con un minimo de tres propuestas que hubiesen cumplido cuantitativamente
con los requisitos sefialados en las bases de esta Invitacion Restringida para llevar a cabo la
evaluacion cualitativa, como se establece en el artlculo 56 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal

C) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos solicitados en estas
bases o sus precios no fueran convenientes para la convocante.

Cuando la Invitacion Restringida se declare desierta por cualquiera de las causales anteriores, la
convocante procedera conforme a lo sefialado en el articulo 54 fraccién IV de la Ley de
Adgquisiciones para el Distrito Federal.

14 INCONFORMIDADES

De conformidad con el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los
interesados afectados por cualquier acto o resoluciéon emitido por la convocante podran interponer,
ante la Secretaria de la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México, el recurso de
inconformidad dentro del término de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
notificacion del acto o resolucién que se recurra o de que el recurrente tenga conocimiento del
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mismo, el cual se sujetard a las formalidades de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México.

DE LOS CONTRATOS
Consideraciones generales

Los derechos y obligaciones que deriven de esta Invitacion Restringida y de los bienes objeto de la
misma, se formalizaran mediante la suscripcion de un contrato entre las partes.

El contrato que se derive de la presente Invitacién sera abierto de conformidad con el articulo 63
de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, por tal motivo los precios cotizados deberan
ser fijos durante la vigencia del contrato.

Si por causas imputables a la convocante, el proveedor adjudicado no firma el contrato dentro de
la fecha prevista en estas bases, a partir de la fecha en que se formalice, se prorrogaran
automaticamente en igual plazo las fechas de cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Derechos y obligaciones de la invitacion

Los derechos y obligaciones de la invitacién que deriven del contrato objeto de esta Invitacion
Restringida, no podran subcontratarse ni cederse, ni total ni parcialmente en favor de terceros.
‘Para la firma del contrato es indispensable que el representante del participante ganador
adjudicado, acuda con copia certificada ante notario publico y copia simple para su cotejo, del acta
constitutiva y de las reformas subsecuentes, si las hay, asi como el poder notarial que indique que
tiene las facultades suficientes para suscribir el contrato y su identificaciéon personal oficial y
vigente. En caso de que el proveedor sea persona fisica debera presentar Unicamente
identificacion oficial vigente asi como alta ante la Secretaria de Hacienda y Creédito Publico.

Cantidad adicional que se podra requerir al contrato

La convocante con fundamento en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, dentro de su presupuesto aprobado y disponible podré, bajo su responsabilidad acordar
el incremento en la cantidad de los servicios del contrato vigente que se derive de esta Invitacion
Restringida, estas modificaciones no deberan de rebasar en conjunto el 25% del total del contrato
siempre y cuando el precio y demas condiciones sea iguales al inicialmente pactado, debiéndose
ajustar la garantia de cumplimiento del contrato vigente.

Formalizacion del contrato

Los contratos deberan formalizarse en un término no mayor de 15 dias habiles, contados a partir
de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el fallo correspondiente, en apego a lo
establecido en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

De la Garantias de cumplimiento

La garantia que se presente para el cumplimiento del contrato NO debera ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, enmendaduras o tachaduras.

Del cumplimiento del contrato

El participante que, en el proceso de Invitacién Restringida, resulte ganador debera garantizar el
cumplimiento del contrato, mediante cheque certificado o de caja librado con cargo a una
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institucion bancaria de esta localidad, carta de crédito, billete de depdsito o fianza expedida por
institucion autorizada, por el importe del 15 % (quince por ciento) del monto del contrato sin
considerar impuestos, expedida precisa y Unicamente a favor de la Secretaria de Administracién y
Finanzas de la Ciudad de México, la cual se debera entregar en el domicilio de la convocante al
momento de Ia firma del contrato.

Para el caso de que se presente fianza dentro del texto de la misma, deberan transcribirse las
siguientes leyendas:

“La /'nstituc/én afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion establecido en los Articulos
279, 280, 282, 283, 178, de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y otorga su conocimiento
en lo referente al Articulo 179 de esta misma ley”.

“La fianza de garantia de cumplimiento del contrato (nicamente podrd ser cancelada, de
conformidad con lo establecido en el articulo 365 del Coédigo Fiscal de la Ciudad de Meéxico,
permaneciendo vigente hasta seis meses posteriores a la fecha de terminacion del contrato”.

Liberaciéon de garantia

Por lo que respecta a la garantia para el cumplimiento del contrato, la convocante dara al
participante ganador su autorizacion por escrito para que pueda cancelar la fianza correspondiente
en el momento en el que demuestre plenamente haber cumplido con la totalidad de sus
obligaciones adquiridas en el contrato.

Aplicacion de la garantia

En caso de rescision del contrato, por encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el
punto 15.6 de estas bases.

Pagos
Anticipos

Para esta Invitacion Restringida no se otorgara anticipo alguno.
Condiciones de pago

La Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México realizara los pagos por depdsito en cuenta
de cheques via interbancaria, en moneda nacional, de acuerdo a las condiciones pactadas en el
contrato respectivo, dentro de los veinte dias habiles posteriores a-la recepcion de la factura
debidamente requisi’tada previa a la entrega de los bienes respectivos

Para ello los proveedores adjudicados deberan entregar a Ia convocante orlglnal del ANEXO
CINCO debidamente requisitado.

La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicio llevara a
cabo la verificacion de la factura y sus soportes. En caso de rechazo de la documentacion, el

tiempo que el proveedor tarde en regularizarla, sera el mismo que se desfasara en su tramite de
pago.

Sanciones
“LA SECRETARIA” aplicara las penas convencionales, de acuerdo a lo siguiente:
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a) Por el retraso en la entrega de los bienes se aplicara al proveedor adjudicado por concepto
de pena convencional la cantidad equivalente al 15% (quince por ciento), porcentaje que se
aplicara sobre el valor total de los bienes no entregados en el plazo sefialado en estas bases
y/o contrato, por cada dia natural de incumplimiento, el monto de la pena convencional se
calculara, sin incluir impuestos.

La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicio serd la
responsable de la aplicacion de las penas convencionales contempladas en este documento,
asimismo notificara por escrito al proveedor sobre los incumplimientos en que incurra.

El importe de las penas convencionales se deducira de la facturacién correspondiente sin
considerar el impuesto al valor agregado y se liquidara solo la diferencia que resulte. La
convocante no aceptara pagos en especie.

Rescisién del contrato

Para llevar a cabo el procedimiento para la rescisién de contrato se estara a lo dispuesto en los
articulos 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 63 y 64 de su Reglamento.

Asimismo, se establecen como causas de rescision de contrato las siguientes:

Si se comprueba que el proveedor se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los
Articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y/o 47 y 49 Fraccion XV de la Ley
de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Cuando se haya agotado el monto limite de la garantia de cumplimiento, por la aplicacion de
penas convencionales.

Del domicilio para recibir notificaciones

Los invitados que tengan su domicilio fuera del area metropolitana, deberan sefialar domicilio para
recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México, y nombrar un apoderado con facultades
suficientes para que los represente legalmente dentro de esta jurisdiccion. Lo anterior, en los
términos establecidos por el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal y demas
leyes aplicables.

Visitas

Con fundamento en el articulo 77 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, la Contraloria podra llevar a cabo las visitas e inspecciones que estime pertinentes, a las
Instalaciones de los proveedores que intervengan en las Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios e igualmente podran solicitar de los Servidores Publicos y de los
Proveedores que participen en ellas, que aporten todos los datos, documentos e informes
relacionados con los actos de que se trate.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos
Personales “Proveedores y Prestadores de Servicios”, el cual tiene su fundamento en los articulos:
3, 14 Ter, 33 y 54 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; articulos: 1, 2, 4 y 5 de la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
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México; articulos: 1, 4, 9, 10, 11, 12, 13, 16,18, 23,24, 25, 26, 28 y 37 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y el numeral 4 de la
Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, cuya
finalidad es: Integrar expedientes fisicos y electronicos de los proveedores y prestadores de
servicios, para la contratacion de un bien o servicio, y podran ser transmitidos, solo en el caso
previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México. Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su
consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley. La responsable del Sistema de
datos personales es la Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas de la Secretaria de las
Mujeres de la Ciudad de México, y el domicilio donde podra ejercer sus derechos de: Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicion, (ARCO), asi como la revocacion del consentimiento es en
la siguiente direccion: Av. Morelos No. 20 primer piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Codigo Postal 06000, Ciudad de México. El interesado podra dirigirse al Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México. Dénde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México al
teléfono: 5636-4636; correo electronico: datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx”

Estas bases fueron revisadas dentro del ambito de las atribuciones de cada area por todos los que
intervinieron en la reunién de trabajo que se convoco para la revision de bases de la Secretaria.

Estas bases fueron elaboradas en la Ciudad de México, el 3 de mayo de 2019 y con sus anexos
consta de 41 hojas.

Atentame

Lic. Maria Lui
- Directora Ejecuti

eticia Silva Canaan
inistracion y Finanzas
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ANEXOS
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ANEXOUNO

CONCEPTO MEDIDA CANTIDAD
BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO TINTA AZUL PZA 8088
BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO TINTA NEGRA PZA 4309
BROCHE BACCO PAQ 134
CAJA DE ARCHIVO TAMARNO CARTA PZA 700
CHINCHES - CAJA 801
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE GRANDE PZA 70
CINTA CANELA PZA 376
CINTA DE VELCRO METRO 25
CINTA DOBLE CARA ROLLO 5
CLIP MARIPOSA GIGANTE NO 2/ CAJA 50 PZAS CAJA 883
CLIPS No. 1 CAJA 1078
CORRECTOR LIQUIDO DE BROCHA PZA 327
CUCHARA DE POSTRE DESECHABLE PZA 18000
CUTER CHICO PZA 630
CUTTER METALICO GRUESO PZA 2
DEDAL DE GOMA MEDIANO PZA 467
DEDAL DE GOMA GRANDE PZA 654
DESPACHADOR DE DIUREX PZA 17
DESPACHADOR PARA PAPEL TOALLA . PZA 13
DIUREX 24 X 65 PZA 2088
ENGRAPADORA PZA 71
FOLDER RECICLADO T/CARTA PZA 6079
FOLDER RECICLADO T/OFICIO ; PZA 6800
FOLIADORES PZA 12
GOMAS BLANCA PZA 1974
GRAPAS CAJA 5000 PZAS CAJA - 808
HOJA OPALINA . . PQ 50
HOJAS DE COLOR TAMARNO CARTA (100 HOJAS) PQT 1028
HOJAS PARA ROTAFOLIO " PZA 20000
LAPIZ ADHESIVO RESISTOL PZA 3840
LAPIZ BICOLOR PZA 2311
LAPIZ DE MADERA NO 3 /SIN PINTURA Y BARNIZ SIN GOMA PZA 7887
LETRERO P/ SANITARIOS ) PZA 13
LIBRETA PASTA DURA F/FRANCESA RAYA/C CHICO ) PZA 250
LIBROS FLORETE ITALIANA 23 X 34 . PZA 130
LIGAS No. 18 ) CAJA 384
MARCA TEXTOS DE COLOR AMARILLO PZA 3533
MARCADOR PERMANENTE NEGRO PZA 1568
MASKIN TAPE /24 X50 PZA 875
MICA TERMICA GBC 12 X 19.5 CON 100 PZA PQT 1
NAVAJA PARA CUTER CHICO PQ 168
PANUELO DESECHABLE CAJA 22
PERFORADORA METALICA 2 ORIFICIOS PZA 50
PLUMON BASE AGUA ESTUCHE 12 PZAS PAQ, 588
PLUMONES P/ PIZARRON BLANCO 4 PZAS ESTUCHE 527
POST -IT COLORES 3X3 ) PQ 1267
POST-IT AMARILLO 3X3 PQ 1266
QUITAGRAPAS - PZA 13
REFUERZOS TRANSPARENTES PARA HOJAS PZA 1288
REGISTRADOR T/ CARTA CON 2 ORIFICIOS ECOLOGICO PZA 1672
REGLA DE PLASTICO 30 CMS PZA 1926
SACAPUNTAS PLASTICO PZA 765
SEPARADORES DE CARTON 8 POSICIONES T /CARTA 1GO 1840
SERVILLETAS CON 250 PIEZAS PQT 140
SOBRE MANILA T/CARTA PZA 260
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CONCEPTO MEDIDA CANTIDAD
SOBRE MANILA T/OFICIO PZA 168
SOBRE P/C.D . PZA 4000
SUJETA DOCUMENTOS CHICO CAJA 411
SUJETA DOCUMENTOS GRANDE " CAJA 412
SUJETA DOCUMENTOS MEDIANO CAJA 404
TABLA DE APOYO DE MADERA PZA 25
TARJETAS 1/2 CARTA BLANCA PAQ 75
TARJETAS BLANCAS 3 X 5 PAQ . 100
TIJERAS PUNTA ROMA PZA 339
TINTA PARA COJIN NEGRA PZA 70
VASO DE PLASTICO DESECHABLE No. 8 PZA 18000
VASO ENCERADO NUMERO 8 PZA 10000

Lugar de entrega de los bienes: En el Almacén de la Secretaria ubicado en Av. Morelos nimero 20, Planta Baja, Colonia Centro,
Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06000.

Plazo de entrega de los bienes: Se entregaran los bienes dentro de los quince dias posteriores a la emision del fallo.

Condiciones de entrega de los bienes: Deberan ser entregados los bienes Libre a Bordo Destino (LAB DESTINO) en el domicilio
sefialado. z
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ANEXO DOS
Ciudad de México, a

DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL ARTICULO 58 DE LA LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA
EN REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

Los participantes en la presente Invitacion Reéstringida, deberan transcribir en hoja membretada la siguiente promocién e
" indicar los casos que sean aplicables a su situacion:

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan
Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas
Presente

Escrito original, en papel membretado del participante, manifestando bajo protesta de decir verdad que han cumplido
en debida forma con las obligaciones fiscales a su cargo, previstas en el numeral 8.4 de la Circular para el Control y
Evaluacion de la Gestion Publica, el Desarrollo, Modernizacion, Innovacion y Simplificacion Administrativa y la Atencion
Ciudadana en la Administracion Publica del Distrito Federal que se encuentra vigente y aplicable en cuanto al articulo 58 de
la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, de
los ultimos 5 (cinco) afios, de las siguientes contribuciones: Impuesto Predial; Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles;
Impuesto Sobre Ndminas; Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos; Impuesto por la Prestacion de Servicios de
Hospedaje, y Derechos por el Suministro de Agua, en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto
de que la convocante constate que el interesado no cuenta con adeudos pendientes de pago, o en su caso deberan de
presentar constancia de inicio de tramite ante la Administracion Tributaria de las contribuciones que le corresponda:

Contribucién. Aplica. No aplica.

Impuesto predial.

Impuesto sobre adquisicion de inmuebles.

Impuesto sobre néminas.

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

Impuesto sobre la adquisicion de vehiculos automotores usados.
Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje.

Derechos por el suministro de agua.

Asimismo manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:

Supuesto. Aplica. No aplica.
La causacion de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 afios, debido a
que la  fecha a partir  de la cual  se generaron es:

El domicilio fiscal se encuentra fuera de la Ciudad de México.

El domicilio fiscal se encontré en la Ciudad de México dentro de los dltimos 5
afios. :

Se cuenta con autorizacién para pago a plazo, y no se ha incurrido en alguno
de los supuestos que contempla el articulo 54 del Codigo Fiscal de la Ciudad
de México, por los que cese dicha autorizacion.

Se encuentra obligada a dictaminar el cumplimiento de sus obligaciones o que
haya optado por el dictamen, conforme a los supuestos que marca el Codigo
Fiscal de la Ciudad de México.

En este caso se precisa que los ejercicios y las contribuciones dictaminadas
son las siguientes: )
Asimismo manifiesto que el dictamen se encuentra en proceso de integracion
por persona autorizada por el Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

.
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DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL ARTICULO 58 DE LA LEY DE AUSTERIDAD,
TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS
DE LA CIUDAD DE MEXICO

HOJA 2 DE 2

Razon social:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio fiscal (actual)

Nombre del representante legal:

Domicilio (oficinas) para oir y recibir notificaciones dentro
de la Ciudad de México. ,
Nombre de la persona autorizada para recibir
notificaciones:

Numero telefénico:

Firma del representante legal:

Av. Morelos No. 20 piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc C.P. OSGOO:'Ciudad de México
5512 2836 ext. 810
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ANEXO TRES

Ciudad de México, a

FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan
Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas

Presente

No. Descripcion Cantidad Unidad de Medida

Condiciones Generales
Tiempo de entrega:
Total de partidas cotizadas:
Vigencia de la propuesta:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO CUATRO

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad de México, a

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan
Directora Ejecutiva de Administracién y Finanzas

Presente

No. Descripcion Cantidad Unidad de | Costo unitario Importe
' medida
1 $ $
2
Subtotal $
I.V.A. $
Total $

NOTA: EL PRESENTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE EL CUAL
DEBERA DESGLOSAR EL MONTO POR OPERARIO E INSUMOS

CONDICIONES GENERALES:

Plazo de entrega: Conforme al anexo uno.

Lugar de Entrega: Conforme al anexo uno.

Condiciones de Pago: 20 dias habiles siguientes del registro de las cuantas por liquidar certificadas.
Vigencia de Cotizacion:

Vigencia de Precios:

Periodo de Garantia:

Grado de Integracion nacional:

Pais de origen de los bienes:

Periodo de entrega de los bienes: Conforme al anexo uno.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO CINCO.
- Ciudad de México, a

INFORMACION PARA DEPQOSITO EN CUENTA DE CHEQUES VIA INTERBANCARIA DE PROVEEDORES
(LA CUENTA DEBE TENER 11 DiGITOS Y VALIDACION DEL BANCO)
ESTE FORMATO DEBE SER LLENADO EN SU TOTALIDAD (NO SE ACEPTAN CAMPOS EN BLANCO)
DEBE SER ESCRITO EN MAQUINA DE ESCRIBIR O EN ALGUN MEDIO DE IMPRESION
NO SE ACEPTARAN CUENTAS DE CREDITO, AHORRO, INVERSION INMEDIATA, ETC., UNICAMENTE APLICAN CUENTAS DE CHEQUES.
NOMBRE O RAZON SOCIAL

NOMBRE DEL BANCO QUE MANEJE SU CUENTA DE CHEQUES NUMERO DE CTA. DE CHEQUES

| | L ]

CLAVE DE SUCURSAL : CLAVE DE PLAZA NOMBRE DE LA PLAZA BANCARIA

SELLO DEL BANCO VERIFICANDO LOS DATOS

CLAVE SWIFT

CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA ...... "CLABE”
(CONSTA DE 18 DIGITOS) :

GENERALES DEL PROVEEDOR

RFC " DOMICILIO
POBLACION ' ) ESTADO CODIGO POSTAL
CQNTACTO PARA CONSULTAS TELEFONO FAX
] [ ] I
PROVEEDOR SUPERVISOR DEL ORGANISMO

FIRMA: FIRMA:

NOMBRE: ’ NOMBRE:

CARGO: : CARGO:

DEPENDENCIA SECRETARIA DE LAS MUJERES DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ANEXO SEIS

FORMATO DE CARTA DE INTEGRIDAD

Ciudad de México, a

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan
Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas
Presente

El que suscribe C. , representante legal de
la empresa participante de la
Invitacion Restringida No. , convocada para la contratacion del servicio
de , manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso

de resultar adjudicados, nos comprometemos a que los directivos, representantes legales y
empleados que participen en las diferentes etapas de la Invitacidon, firma del contrato y en la
entrega de los bienes objeto de la Invitacidn Restringida, se conduciran con respeto y se
abstendréan de incurrir en actos de soborno, cohecho, corrupcién y quebranto de las leyes y
disposiciones normativas durante la vigencia de la relaciéon contractual entre la Secretaria de las
Mujeres de la Ciudad de México y mi representada. '

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL
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'ANEXO SIETE -
Ciudad de México, a

FORMATO PARA OFERTAR PRECIOS MAS BAJOS ALOS INICIALMENTE PROPUESTOS EN LA OFERTA
ECONOMICA

El que suscribe, en mi caracter de representante legal de la empresa participante de la Invitacién Restringida
No. SM/IR/003/2019, relativa a la adquisicién de ADQUISICION DE MATERIAL, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE
OFICINA, lo que acredito con copia certificada de mi escritura publica, y que cuento con facultades para actuar
en nombre de mi representada, facultades que no me han sido revocadas, limitadas, ni modificadas a la fecha
de la firma del presente documento.

NOMBRE DEL EMPRESA FIRMA DE ESCRITURA NOTARIO PUBLICO
REPRESENTANTE LEGAL PARTICIPANTE CONFORMIDAD | PUBLICA No. e e

Manifiesto expresamente mi conformidad en ofertar nuevamente los precios originalmente presentados en la
respectiva propuesta econdémica, haciendo constar que los precios mas bajos derivados de esta etapa de
mejoramiento de precios son: . '

OFERTA MAS BAJA

(sin incluir VA) | EpPRESA QUE OFERTA EL PRECIO

MAS BAJO

PARTIDA DESCRIPCION FIRMA DE ACEPTACION

% IMPORTE

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO OCHO

CARTA DE CONOCIMIENTO DE ACATO Y DE NO ENCONTRARSE DENTRO DE LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS CITADOS
Ciudad de México, a

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan
Directora Ejecutiva de Administracion y Finanzas

Presente

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL
DISTRITO FEDERAL, 47 Y 49 FRACCION XV DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO, Y PARA LOS EFECTOS DE PRESENTAR PROPUESTAS Y, EN SU CASO, PODER
CELEBRAR EL CONTRATO RESPECTIVO CON LA SECRETARIA, CON MOTIVO DE LA INVITACION
RESTRINGIDA No. PARA LA
, NOS PERMITIMOS MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE CONOCEMOS, ACATAMOS Y NO NOS ENCONTRAMOS DENTRO DE LOS ARTICULOS
ANTES - MENCIONADOS, ASi COMO SUS ALCANCES LEGALES, Y QUE EL PARTICIPANTE QUE
REPRESENTO, SUS ACCIONISTAS Y FUNCIONARIOS, NO SE ENCUENTRAN EN NINGUNO DE LOS
SUPUESTOS QUE ESTABLECEN ESTOS PRECEPTOS.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO NUEVE

N Ciudad de México, a
LIC. MARIA LUISA LETICIA SILVA CANAAN '
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE )
INVITACION RESTRINGIDA SM/IR/003/2019

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE LA PERSONA FISICA, (EN SU CASO) EN NOMBRE Y
REPRESENTACION DE:(DENOMINACION O RAZON SOCIAL), DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LA INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA QUE REPRESENTO Y LOS DATOS SON COMO A
CONTINUACION SE INDICA:

o NOMBRE DE LA EMPRESA (RAZON SOCIAL COMPLETA LEGIBLE)
e TIPO DE EMPRESA (INDICAR SI ES MICRO, PEQUENA O MEDIANA)
e DOMICILIO DE LA EMPRESA (CON TODOS LOS DATOS COMPLETOS Y LEGIBLES)
e NACIONALIDAD DE LA EMPRESA
o NUMERO DE EMPLEADOS CONTRATADOS
e ACTIVIDAD DESARROLLADA
PARA IDENTIFICAR EL TIPO DE LA EMPRESA SE ENTENDERA LO SIGUIENTE:

MICRO EMPRESA. LA UNIDAD ECONOMICA QUE PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD CUENTA
HASTA CON 5 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL, HASTA CON
20 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y HASTA CON 30 EMPLEADOS EN EL
CASO DE LA INDUSTRIA.

PEQUENA EMPRESA - LA UNIDAD ECONOMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD DE
-6 A 20 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL DE 21 A 50
EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y DE 31 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO

DE LA INDUSTRIA, Y

MEDIANA EMPRESA LA UNIDAD ECONOMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD DE
21 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL DE 51 A 100
EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y DE 101 A 500 EMPLEADOS EN EL CASO
DE LA INDUSTRIA.

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA
NOTA: EL PRESENTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL
‘ PARTICIPANTE.
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ANEXO DIEZ

CARTA DE CONOCIMIENTO DE ACATO Y CUMPLIMIENTO EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO CITADO
Ciudad de México, a

INVITACION RESTRINGIDA NUMERO:
ADQUISICION DE:

Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan
Directora Ejecutiva de Administracién y Finanzas
Presente

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 25 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO, Y PARA LOS EFECTOS EN LA DETERMINACION DE LA RESPONSABILIDAD DE LAS PERSONAS
MORALES, ME PERMITO MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOZCO, ACATO Y QUE CUMPLO
CON AL MENOS LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:

I. UN MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE SEA CLARO Y COMPLETO, EN EL QUE SE DELIMITEN LAS
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE CADA UNA DE SUS AREAS, Y QUE ESPECIFIQUE CLARAMENTE LAS DISTINTAS
CADENAS DE MANDO Y DE LIDERAZGO EN TODA LA ESTRUCTURA;

II. UN CODIGO DE CONDUCTA DEBIDAMENTE PUBLICADO Y SOCIALIZADO ENTRE TODOS LOS MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION, QUE CUENTE CON SISTEMAS Y MECANISMOS DE APLICACION REAL;

Ill. SISTEMAS ADECUADOS Y EFICACES DE CONTROL, VIGILANCIA Y AUDITORIA, QUE EXAMINEN DE MANERA
CONSTANTE Y PERIODICA EL CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES DE INTEGRIDAD EN TODA LA ORGANIZACION;

IV. SISTEMAS ADECUADOS DE DENUNCIA, TANTO AL INTERIOR DE LA ORGANIZACION COMO HACIA LAS AUTORIDADES
COMPETENTES, ASi COMO PROCESOS DISCIPLINARIOS 'Y CONSECUENCIAS CONCRETAS RESPECTO DE QUIENES
ACTUAN DE FORMA CONTRARIA A LAS NORMAS INTERNAS O A LA LEGISLACION MEXICANA;

V. SISTEMAS Y PROCESOS ADECUADOS DE ENTRENAMIENTO Y CAPACITACION RESPECTO DE LAS MEDIDAS DE
INTEGRIDAD QUE CONTIENE ESTE ARTICULO;

VI. POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS TENDIENTES A EVITAR LA INCORPORACION DE PERSONAS QUE PUEDAN
GENERAR UN RIESGO A LA INTEGRIDAD DE LA CORPORACION. ESTAS POLITICAS EN NINGUN CASO AUTORIZARAN LA
DISCRIMINACION DE PERSONA ALGUNA MOTIVADA POR ORIGEN ETNICO O NACIONAL, EL- GENERO, LA EDAD, LAS
DISCAPACIDADES, LA CONDICION SOCIAL, LAS CONDICIONES DE SALUD, LA RELIGION, LAS OPINIONES, LAS
PREFERENCIAS SEXUALES, EL ESTADO CIVIL O CUALQUIER OTRA QUE ATENTE CONTRA LA DIGNIDAD HUMANA Y
TENGA POR OBJETO ANULAR O MENOSCABAR LOS DERECHOS Y LIBERTADES DE LAS PERSONAS, Y

VIl. MECANISMOS QUE ASEGUREN EN TODO MOMENTO LA TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD DE SUS INTERESES.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO A
RELACION DE DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
(LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO A ES ENUNCIATIVO Y NO LIMITATIVO)
(LA NO PRESENTACION DE ESTE ANEXO A, NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION)

Ciudad de México, a
Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaan

Directora Ejecutiva de Admmlstraclén y Finanzas
Presente

ADJUNTO ENCONTRARA LOS DOCUMENTOS LEGALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS QUE A CONTINUACION SE
MENCIONAN, LOS CUALES SE INDICAN EL PUNTO 4.2. DE LAS BASES Y SE ENTREGAN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPUESTAS

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA QUE PRESENTA PROPUESTA:

NO
COPIA(S)
DOCUMENTO ORIGINAL COTEJADA APA_IC

ANEXO B: El participante debera presentar el formato de Anexo B debidamente
llenado.

DOCUMENTACION LEGAL

Personas morales: ‘Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones, si las
hubiere, debidamente protocolizadas e inscritas en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, en la que conste que el objeto social es la produccion,
comercializacion distribucion etc., de los servicios objeto de esta Invitacion
Restringida. )

Personas Fisicas: alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en la que
conste que su actividad es la produccién y/o comercializacion de los servicios
objeto de esta Invitacion Restringida.

A)

B) Cédula de identificacion fiscal o Registro Federal de Contribuyentes.

Carta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que se encuentra al
corriente en el pago de contribuciones federales por concepto de I.V.A. e .S.R. y
) debera presentar en- original y copia para cotejo la declaraciéon anual del ejercicio
2017, asi como las declaraciones parciales correspondientes a los meses de
diciembre de 2018, enero, febrero y marzo de 2019, presentados ante el Servicio de
Administracion Tributaria.
D) En caso de asi proceder, debera presentar el Instrumento notarial que acredite la
personalidad del representante legal de la empresa o de la persona fisica.
E) Identificacion oficial vigente: credencial para votar, pasaporte o cédula profesional,
del representante legal de la empresa o de la Persona Fisica.
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

A) Curricula Vitarum de la empresa o Curriculum Vitae de la Persona Fisica.

B) Copia de comprobante del domicilio fiscal, actualizado no mayor a tres meses.

C) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que el grado de integracion
nacional de los bienes que ofrece, es al menos del 50% (cincuenta por ciento).
Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y que no
D) se encuentra en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal asi como el Articulo 47 y 49 Fraccion XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. (ANEXO OCHO).
Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, de conocimiento, acato y
E) cumplimiento de que en la determinacién de la responsabilidad en lo sefialado en el
articulo 25 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
(ANEXO DIEZ)
Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad en la que asume toda
F) responsabilidad en caso de que los bienes entregados infrinjan patentes, marcas o
derechos de autor, liberando de toda responsabilidad a la Secretaria de las Mujeres
de la Ciudad de México y al Gobierno de la Ciudad de México.
Invitados sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México: Deberan
G) presentar original y copia de “Constancia de adeudos”, que debera avalar los
ultimos 5 afios y/o “Acuse de recibo” (esta debera estar fechada como maximo
hasta dos meses antes de la fecha de inicio del presente procedimiento) de las
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contribuciones aplicables en el Anexo Dos, expedidas por la administracion
tributaria que le corresponda o en su caso por el Sistema de Aguas de la Ciudad de
México, a efecto de constatar que el interesado no cuenta con adeudos pendientes
de pago. Si la causacion de las contribuciones o las obligaciones formales es menor
a 5 afos, con respecto de las disposiciones complementarias sefialadas en las
Reglas de Caracter General aplicables al Articulo 58 de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México.
En el caso de no presentar la constancia de adeudo, se tomard como aceptado el
acuse de recibo, solicitando la Constancia de Adeudo hasta dos meses del inicio
del procedimiento.
En caso de que no aplique impuesto de predio y agua, debera presentar en original
y copia contrato de arrendamiento y/o comodato, vigente al ejercicio 2019.
Invitados no sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México:
Deberan presentar en original, escrito bajo protesta de decir verdad en el que
declaren que no son sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México,
H) sefialando que se encuentran al corriente en el pago de las contribuciones antes
sefialadas y que le sean aplicables, sin perjuicio de que “La Convocante” procedera
a realizar la verificacion de lo manifestado por los participantes, ante la Autoridad
Fiscal correspondiente para constatar el cumplimiento de las contribuciones fiscales
respectivas. Requisitar el formato del ANEXO DOS de estas bases.
Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en mora,
1) adeudo o pendiente de entrega con el Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México
0 con alguna otra dependencia del Gobierno de la Ciudad de México.
J) Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que a la fecha de suscripcion
sus facultades no le han sido modificadas o revocadas.
Carta bajo protesta de decir verdad donde se manifieste que cuenta con la
K) solvencia econoémica para responder a los compromisos que deriven de la presente
Invitacion Restringida.
Carta bajo protesta de decir verdad donde manifiesta que tiene capacidad juridica y
L) operativa para lograr los objetivos de este contrato y reune las condiciones técnicas,
econdmicas y de infraestructura suficiente y necesaria para obligarse en los términos y
condiciones del presente instrumento.
M) Carta compromiso de integridad, conforme al ANEXO SEIS de estas bases.
Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que conoce y acepta
N) todas las condiciones establecidas en estas bases y sus anexos y que en caso de
resultar adjudicado se compromete a acatar las disposiciones contenidas tanto en
las bases de la Invitacién Restringida como en el contrato respectivo.
Los participantes que tengan su domicilio fuera del area metropolitana, deberan
sefialar domicilio para recibir notificaciones dentro, y nombrar un apoderado con
0) facultades suficientes para que los represente legalmente dentro de esta
jurisdiccion. Lo anterior, en los términos establecidos por el Coédigo de
Procedimientos Civiles del Distrito Federal y demas leyes aplicables.
Se requiere a todo particular interesado en el presente procedimiento, la
presentacion por escrito de una manifestacion bajo protesta de decir verdad, en el
sentido de que no se encuentra en los supuestos de impedimento legales
correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Publica de la
Administracion Publica Federal o autoridades competentes de los Gobiernos de las
Entidades Federativas o Municipios. Asimismo, para prevenir y evitar la
configuracion de conflicto de intereses, todo particular interesado debera manifestar
P) bajo protesta de decir verdad que los socios, directivos, accionistas,
administradores, comisarios y demdas personal de sus procesos de ventas,
comercializacién, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener en el
siguiente afio o han tenido en el ultimo afio, relacion personal, profesional, laboral,
familiar o de negocios con las personas servidoras publicas que se sefialan a
continuacion:
Mtra. Gabriela Rodriguez Ramirez.
Titular de la Secretaria de las Mujeres.
Lic. Maria Luisa Leticia Silva Canaéan.
Directora Ejecutiva de Administracién y Finanzas.
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Lic. Juan Pablo Miranda Cabrera.
Jefe de la Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y
Servicio. -

Las micro, pequefias y medianas empresas nacionales y locales podran participar
en las Invitaciones Restringidas que establece la Ley de Adquisiciones,
presentando propuestas a cumplir por dos o mas de las empresas citadas, sin
necesidad de constituir una nueva sociedad, el participante debera presentar escrito
Q) firmado por la persona facultada, manifestando bajo protesta de decir verdad, que
la informacion general de la empresa y los datos como son: nombre de la empresa,
tipo de empresa (micro, pequefia o mediana), domicilio de la empresa, nacionalidad
de la empresa, numero de empleados contratados y actividad desarrollada es
fidedigna o veridica ANEXO NUEVE.

R) Se requiere a todo particular interesado, la presentacion de la constancia de registro del
padrén de proveedores de la Ciudad de México.

Opinién del cumplimiento de las obligaciones fiscales emitida por el Servicio de
S) | Administracion Tributario (SAT) Actualizada conforme al articulo 32-D del Codigo Fiscal
de la Federacion.

Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
T y la relacion del Personal Asegurado, con fecha no mayor a un mes de antigiiedad, asi

como los comprobantes de pago de los dos ultimos bimestres inmediatos anteriores
(Noviembre-Diciembre 2018 y Enero-Febrero 2019).

PROPUESTA TECNICA

A) Descripcion y especificacion completa de los bienes ofertados por el participante,
conforme al formato establecido en el ANEXO UNO de estas bases.

Carta compromiso en la que el participante manifieste bajo protesta de decir verdad
B) que los bienes que entregue se apegaran invariablemente a los ofertados en su

propuesta técnica y con las especificaciones establecidas en las Bases de la
Invitacion Restringida. -

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso
de que se compruebe que los bienes no se entregaron conforme a la calidad
C) ofertada o se encuentran en mal estado, estos seran motivo de devolucion y se

obliga a su reposicion en un plazo maximo de cinco dias, contados a partir de
notificacion, independientemente de la pena convencional establecida en el
numeral 15.5

Carta compromiso en la que manifiesta bajo protesta de decir verdad que sus

D) productos e insumos cumple con las especificaciones de uso, manejo y cuidado del
fabricante, mismos que deberan presentarse completamente sellados y en s

envase 0 empague original. :

PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO CUATRO)

A) Precios unitarios en moneda nacional, con 2 decimales.

B) Manifestacion de que los precios son fijos, firmes y que no estan sujetos a
escalacion durante la vigencia del contrato.

C) Garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con el numeral 8 de estas
bases de Invitacion Restringida.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL RECEPCION DE
REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE DOCUMENTOS
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ANEXO B

FORMATO CON LOS DATOS DEL PARTICIPANTE

(NOMBRE) , MANIFIESTO, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD’, QUE LOS DATOS AQUI
ASENTADOS SON CIERTOS Y CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA
EN LA PRESENTE INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES A NOMBRE Y
REPRESENTACION DE__ (PERSONA FIiSICA Y/O JURIDICO COLECTIVA

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO: (CALLE Y NUMERO EXTERIOR E INTERIOR)

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONO(S): FAX:

CORREO ELECTRONICO

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:
RELACION DE ACCIONISTAS

APELLIDO PATERNO "~ APELLIDO MATERNO NOMBRES(S)

DESCRIPCIION DEL OBJETO SOCIAL: .

INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO.

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: , FECHA: ,
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE

INCLUIR EN LA DOCUMENTACION LEGAL

Ay b O
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